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REPUBLIKA HRVATSKA
VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Ured predsjednika
ZAGREB

Broj: Su-1V-315/2020-1
Zagreb, 2. studenoga 2020.

Na temelju ¢lanka 30. stavak 5. i €lanka 29. stavak 1. tocka 1. i 2. Zakona o sudovima
(-Narodne novine“ broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18. i 126/19.) predsjednik
Vrhovnog suda Republike Hrvatske donosi

UPUTU
0 mjerama za sprjecavanje irenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom
SARS-CoV-2 i organizaciji rada prvostupanjskih i drugostupanjskih sudova za
vrijeme trajanja epidemije

L MODELI RADA SUDOVA
La Opée upute

1. Za vrijeme epidemije bolesti COVID-19, ovisno o razvoju epidemioloske situacije u
Republici Hrvatskoj, sudovi ¢e raditi po jednom od predvidenih modela.

2. Potevsi od 3. studenog 2020. godine predsjednici sudova ¢e organizirati rad sudova po
modelu A.

3. Ako zbog nepovoljnog razvoja epidemiologke situacije u mjestu sjediSta suda ili mjestu u
kojem je osnovana stalna sluzba suda predsjednik suda ocijeni da je rad potrebno organizirati
po modelu B, za prelazak rada suda po modelu B zatrazit ¢e prethodno odobrenje
predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

4. Neovisno o modelu po kojem se organizira rad suda, predsjednik suda duzan je osigurati
provedbu svih epidemioloskih mjera u sudu, a posebno:

- osigurati sredstva za dezinfekciju ruku na ulazu i na dovoljnom broju mjesta u zgradi
suda,

- organizirati mjerenje tjelesne temperature svim osobama koje ulaze u zgradu suda
sukladno preporukama HZJZ-a.

5. § obveznim sudionicima e-Komunikacije komunicirat ée se isklju¢ivo elektroni¢kim
putem.

6. Posta ¢e se dostavljati koristenjem usluge ePosta.



7. Primanje stranaka u zemlji$noknjiznom odjelu ili sudskom registru ogranicit ¢e se na
odredene dane i u odredeno vrijeme u danu prema posebnoj odluci predsjednika suda.

Lb Model A

8. Prvostupaniski sudovi
(op¢inski. trgovacki, upravni i Zupanijski kazneni - prvi stupanj)

- Sudovi postupaju u svim vrstama predmeta iz svoje nadleZnosti uz odredena ograni¢enja
kako bi se smanjio broj osoba u prostorijama suda i osigurali uvjeti za propisanu fizicku
udaljenost izmedu osoba od najmanje 2 metra.

- Predsjednik suda odreduje raspored koristenja sudnica na naéin da se osigura odrZavanje
rocista s ve¢im brojem sudionika u veéim sudnicama.

- Ako je to moguce predsjednici sudova mogu u suradnji s jedinicama lokalne samouprave
(gradovi, Zupanije) koristiti i druge prostorije (dvorane) prikladne za odrzavanje sudskih
rasprava.

- Predsjednik suda odreduje sucima "ro¢idne" dane, tj. dane u koje zakazuju ro¢ista, radi
smanjenja broja stranaka na hodnicima (npr. koristiti svaku drugu sudnicu u hodniku za
roCiSta ponedjeljkom i srijedom ili sl.) te dane u koje ée suci raditi od kuée. Ako sudskom
roCistu treba pristupiti osoba liSena slobode, gdje god je moguée, koristiti se audio-video
konferencijom. Ako nije moguée organizirati video-link, obavijest o to¢nom vremenu
potrebno je unaprijed dostaviti kaznenom tijelu.

- Ako sudskom ro¢iStu treba pristupiti osoba lidena slobode, gdje god je mogude, koristiti
se video -link. Ako nije mogude organizirati video-link, obavijest o toénom vremenu
potrebno je unaprijed dostaviti kaznenom tijelu.

- U odnosu na nadzor nad izvrenjem istraznog zatvora i obilazak istraZnih zatvorenika od
strane sudaca, preporuca se koriStenje video-linka gdje je to moguée i to na na¢in da se
unaprijed toéno odredi vrijeme kada ée biti organiziran video-link te se obavijesti
zatvorenike da unaprijed najave ukoliko se putem video-linka Zele obratiti sucu.

- Ulazak u zgradu suda omoguditi ¢e se samo uz predo&enje sudskog poziva.

- Primanje stranaka u zemljiSnoknjiznom odjelu ili sudskom registru ograniéit ée se na
odredene dane i odredeno vrijeme u danu.

- SluZbene izlaske iz zgrade suda treba ogranigiti na hitne i neodgodive radnje kao 3to je
primjerice sudska dostava, ofevidi i izvodenje drugih dokaza koji ne trpe odgodu i
osiguranje dokaza.

9. Drugostupaniski sudovi
(Zupanijski. Visoki trgovacki sud RH. Visoki upravni sud RH. Visoki prekriaini sud RH)

- Predsjednik suda odredit ¢e raspored dana u kojima ¢e se odraZavati sjednice vijeéa.

- Sjednice drugostupanjskih vije¢a organizirati ¢e se koristenjem audio-video konferencije,
ako to nije moguce, utvrduje se raspored odrZavanja sjednica vije¢a u prostorijama suda,
uz osiguranje dovoljne udaljenosti izmedu sudionika (najmanje 2 metra) ili koristenjem
internih audio- video mreza u sudu.

- Predsjednik suda odreduje raspored dolaska sudaca na rad u sud jedan do dva dana u
tjednu radi obavljanja poslova izvan sjednica vijeéa.

- Ulazak u zgradu suda omogu¢iti ¢e se samo uz predoéenje sudskog poziva ili potvrdu
dogovorenog termina dolaska.
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I.c Model B

10. Prvostupanijski sudovi
(opéinski. trgovacki. upravni i Zupanijski kazneni prvi stupanij)

- Sudovi ¢e provoditi samo radnje u predmetima koji su zakonom ili Sudskim
poslovnikom proglaSeni hitnim te ¢e u sud dolaziti samo suci kojima su takvi predmeti
dodijeljeni u rad.

- Rasprave u svim ostalim predmetima odgadaju se za 14 dana.

- Ako sudskom rocistu treba pristupiti osoba ligena slobode, gdje god je moguce, koristi
video-link. Ako nije moguée organizirati video-link, obavijest o to¢nom vremenu
sudskog rocista potrebno je unaprijed dostaviti kaznenom tijelu.

- U odnosu na nadzor nad izvrenjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika od
strane sudaca, preporuta se koristenje video-linka gdje je to moguce i to na nadin da se
unaprijed tofno odredi vrijeme kada ¢e biti organiziran video-link te se obavijesti
zatvorenike da unaprijed najave ukoliko se putem video-linka Zele obratiti sucu.

- Ulazak u zgradu suda omogugiti ée se samo strankama uz predodenje sudskog poziva.

- Vanjsko uredovanje (radnje u ovr$nim postupcima i sl.) neée se provoditi.

11. Drugostupanjski sudovi
(Zzupanijski. Visoki trgovacki sud RH, Visoki upravni sud RH. Visoki prekriajni sud RH)

- Predsjednik suda odredit e raspored dana u kojima ¢e se odrazavati sjednice vijeca.

- Sjednice drugostupanjskih vijeca ¢e se organizirati putem audio-video konferencije, a u
slu¢aju da to nije moguée, utvrdit ¢e se raspored odrZavanja sjednica vije€a u
prostorijama suda, uz osiguranje dovoljne udaljenosti izmedu sudionika (najmanje 2
metra).

- Predsjednik suda odreduje raspored dolaska sudaca na rad u sud jedan dan u tjednu radi
obavljanja poslova izvan sjednica vijeéa.

- Ako sudskom ro€istu treba pristupiti osoba ligena slobode, gdje god je moguce, koristi
video-link. Ako nije moguce organizirati video-link, obavijest o todnom datumu i
vremenu potrebno je unaprijed dostaviti kaznenom tijelu.

- U odnosu na nadzor nad izvr§enjem istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika od
strane sudaca, preporuca se koriStenje video-linka gdje je to moguce i to na natin da se
unaprijed to¢no odredi datum kada ée biti organiziran video-link te se obavijesti
zatvorenike da unaprijed najave ukoliko se putem video-linka Zele obratiti sucu.

- Ulazak u zgradu suda omogudéiti ée se strankama u to¢no odredene dane i odredeno
vrijeme.

II. MJERE SPRJECAVANJA SIRENJA EPIDEMIJE BOLESTI COVID-19
UZROKOVANE VIRUSOM SARS-CoV-2

1. Za vrijeme epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 Predsjednici
sudova obvezni su osigurati obavljanje poslova iz navedenih modela A ili B uz pridrZavanje
svih op¢ih protuepidemijskih mjera i posebnih preporuka i uputa koje objavi Hrvatski zavod
za javno zdravstvo (dalje: HZJZ).

2. Postivanje fizicke udaljenosti od 2 metra. Kako bi se u prostorijama suda osiguralo
postivanje medusobne fizicke udaljenosti zaposlenika od 2 metra predsjednici sudova i
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koordinatori za zastitu od bolesti COVID-19 duzni su razmotriti i, po potrebi, promijeniti i
prilagoditi prostornu organizaciju prostorija sudova. To ukljuéuje, primjerice, razmjestaj
zaposlenika, preraspodjelu ukupno dostupnog uredskog prostora, aktivaciju i prenamjenu
prostora koji se uobicajeno koriste za sastanke ili druge aktivnosti, razmjestaj ili premjestaj
uredskog namjestaja

3. Koordinatora za zaStitu od bolesti COVID-19 imenovat ¢e predsjednik suda odlukom.

4. Radi djelotvornije zastite od bolesti COVID-19, sudovi istog stupnja koji se nalaze na istoj
lokaciji mogu sporazumno imenovati jednog koordinatora, a sudovi koji djeluju na vise
lokacija mogu imenovati vie koordinatora, za svaku od pojedinih lokacija na kojoj dj eluju.

5. Ako na istoj lokaciji djeluje vise sudova od kojih je jedan visi sud, a sudovi odluce odrediti
zajedniCkog koordinatora za sve sudove, zajedni¢kog koordinatora odredit ée predsjednik
viSeg suda.

6. Predsjednik suda ¢e o imenovanju koordinatora za zastitu od bolesti COVID-19, kao i o
ulozi i zadacima koordinatora, izvijestiti sve zaposlenike te ¢e im ujedno uginiti dostupnim i
podatke za kontakt s imenovanim koordinatorom, tj. broj mobilnog telefona i e-mail adresu
koordinatora.

7. Koordinatori su zaduZeni za koordinaciju aktivnosti vezanih za provedbu mjera
sprjecavanja Sirenja zaraze bolesti COVID-19 i za osiguranje uvjeta za redovito obavljanje
poslova prema utvrdenom modelu rada suda.

8. Zaposlenici su obvezni koordinatorima prijaviti slu¢aj zaraze bolei¢u COVID-19 ili
sumnju na zarazu boleséu COVID-19 odmah po saznanju.

9. Radno vrijeme. Predsjednik suda, gdje je to moguée, odlukom ée utvrditi klizno radno
vrijeme, s ve¢im rasponom dozvoljenog podetka odnosno zavrsetka radnog vremena, kako
bi se smanjio broj dolazaka zaposlenika u isto vrijeme ili radu u grupama, gdje je to moguce.
Rad u grupama poblize ¢e se odrediti odlukom predsjednika suda sukladno odredbama
sudskog poslovnika, pri tom vodeéi raduna o ravnomjernoj optereéenosti svih sluzbenika.
Preporuca se rad u grupama odrediti od 8 do 13 sati te od 13 do 18 sati, uz organizaciju
preostalog radnog vremena na nacin da se isti obavlja od kuce sukladno odredbama sudskog
poslovnika.

Rad od ku¢e moguce je odrediti sluZbenicima u sljede¢im slucajevima:

a) za vrijeme trajanja samoizolacije sluzbenika, na temelju priloZene odgovarajuce potvrde
lije¢nika ili nadleZne epidemioloske sluzbe,

b) jednom od roditelja ili skrbnika djeteta kojem je predskolska ustanova prestala s radom
zbog epidemije ili Skola provodi on-line nastavu (I. — IV. razred osnovne $kole), na
temelju odgovarajuceg dokaza o nastupu tih okolnosti i za vrijeme trajanja tih okolnosti,

¢) jednom od roditelja ili skrbnika djeteta s te§koéama u razvoju,
d) jednom od roditelja ili skrbnika odraslog djeteta s invaliditetom,

e) Clanu obitelji koji se brine o osobi s invaliditetom,



f) sluZbenicima s invaliditetom,

g) sluZbenicima s kroniénim nezaraznim bolestima, na temelju odgovarajuée potvrde
lije¢nika,

h) sluzbenicima kojima u radnom prostoru nije moguée osigurati fizicku udaljenost od
drugih zaposlenika od 2 metra, ak ni preraspodjelom ukupno dostupnog uredskog
prostora, aktivacijom i prenamjenom prostora koji se uobicajeno koriste za sastanke ili
druge aktivnosti, razmjestajem ili premjestajem uredskog namjestaja ili, ako je to
moguce, radom u smjenama koji ¢e se poblize odrediti Odlukom predsjednika suda
sukladno odredbama sudskog poslovnika; pritom ée se doti¢nim sluZbenicima odrediti
rad od kuce na vrijeme od tjedan dana ili dva tjedna, nakon ¢ega ée se oni vratiti na posao
u prostorije tijela drZavne uprave, a na rad od kuée u istom trajanju uputit ée se drugi
drzavni sluzbenik koji radi u istom radnom prostoru.

10. Maske za lice. Odlukom StoZera civilne zastite Republike Hrvatske, za vrijeme trajanja
proglaSene epidemije bolesti COVID-19, uvedena je nuZna mjera obveznog koristenja maski
za lice ili medicinskih maski u sluajevima propisanim tom Odlukom. Maska se obvezno
koristi na ispravan nacin, tako da prekriva usta i nos cijelo vrijeme dok se nosi.

11. U skladu s navedenom Odlukom, ovom Uputom se u prostorijama suda odreduje obvezno

koriStenje maski za lice ili medicinskih maski:

— kod svakog ulaska i izlaska iz zgrade te u hodnicima i drugim zajedni¢kim dijelovima
zgrade suda,

— uuredima u kojima se ne moZe osigurati medusobna fizi¢ka udaljenost zaposlenika od
najmanje 2 metra,

— kod rada sa strankama,

— naradnim sastancima, neovisno o osiguranom razmaku medu sudionicima,

— usvim zatvorenim prostorima u kojima boravi vise ljudi,

— zazaposlenike koji sudjeluju u posluZivanju i pripremi jela, pi¢a i napitaka,

— za zaposlenike koji su korisnici usluga u internom restoranu ili drugom prostoru za
konzumaciju jela, pica ili napitaka u sastavu suda, za vrijeme boravka u tom prostoru,
osim dok sjede na svojim mjestima i aktivno konzumiraju hranu, pi¢e ili napitke.

12. Stranke i drugi osobe koje dolaze u prostorije suda, za cijelo vrijeme boravka obvezni
su koristiti maske za lice ili medicinske maske.

13. Ukoliko zaposlenici te stranke i osobe koje dolaze u prostorije suda ne koriste maske ili
ih ne koriste na propisani na¢in, zabranit ée im se ulazak odnosno boravak u prostorima suda.
Koordinator je ovlasten dati nalog osobi zaduzenoj za osiguranje suda da takvim osobama
onemoguci ulazak odnosno boravak u prostorima suda.

14. Sastanci, konferencije i poslovna okupljanja. Broj fizickih sastanaka potrebno je
smanjiti na najmanju mogucéu mjeru. Preporuduje se odrZavanje sastanaka video vezom te
pojacati telefonsku i e-mail komunikaciju. Kada su sastanci neophodni i neodgodivi,
preporucuje se njihovo odrzavanje u §to veéim prostorijama te ostaviti dovoljnu udaljenost
(najmanje 2 metra) izmedu sudionika.

15. Smanjenje fizi¢kih kontakata. Preporuéuje se smanjenje broja izravnih kontakata medu
zaposlenicima, posebno na udaljenosti manjoj od 2 metra.



16. Rad sa strankama. Za vrijeme trajanja proglasene epidemije bolesti COVID-19 sudovi
¢e obavljati neposredni rad sa strankama sukladno utvrdenom modelu rada suda.

17. Korisni brojevi. Sudovi su duZni na svojim mreZnim stranicama i uocljivim mjestima

objaviti:

— upute gradanima za obracanje sudovima elektroni¢kim putem (e-mail adrese,
elektroni€ki obrasci i sl. s detaljnim uputama za njihovo koristenje),

— brojeve telefona na kojima ¢ée gradani moéi ostvariti kontakt sa sluZbenicima uz
navodenje vremena u kojem se kontakt moZe ostvariti,

— brojeve telefona vaznih za zaposlenike sudova u sluéaju potrebe osobnog informiranja o
bolesti COVID-19 (npr. HZJZ i deZurna epidemiologka sluZba).

18. Slijedivost kontakata. Upozoravaju se zaposlenici sudova da vode raéuna o osobama s
kojima su bili na udaljenosti manjoj od 2 metra odnosno dulje od 15 minuta (,,bliski
kontakti*) u zadnjih 48 sati, odnosno da zapamte o kojim osobama je rije¢ bude 1i potrebno
te podatke priopéiti epidemiolozima.

19. Mjerenje tjelesne temperature zaposlenih. Sudovi su duzni upoznati zaposlenike s
preporukama HZJZ-a o mjerenju tjelesne temperature kod kuée, prije dolaska na posao, kao
samozastitnoj mjeri radi sprjefavanja $irenja epidemije bolesti COVID-19.

20. Sudovi su duZni organizirati i provoditi mjerenje temperature svim zaposlenicima kod
svakog ulaska u sud, kao i strankama i drugim osobama kod svakog dolaska u sud.

21. Sudovi ¢e zabraniti ulazak u prostorije sudova zaposlenicima, strankama i drugim
osobama koji imaju povienu tjelesnu temperaturu (37,2 °C i veéu temperaturu) i smetnje s
diSnim organima, a posebno suhi kagalj i kratki dah.

22. Obavijest 0 mogucoj zarazi. Predsjednici sudova i koordinatori za zastitu od bolesti
COVID-19 informirat ¢e sve zaposlenike o obvezi da ostanu kod kuée u sluajevima pojave
simptoma bolesti COVID-19 (povisena tjelesna temperatura i smetnje s di§nim organima, a
posebno suhi kasalj i kratki dah). Isto tako obavijestit ¢e ih 0 obvezi da o tome odmah
izvijeste izabranog lije¢nika, nadleZnu epidemiolosku sluZbu te nadle?nog koordinatora za
zaStitu od bolesti COVID-19.

23. Standardi ¢iScenja osobnog radnog prostora. Treba potaknuti zaposlenike da
odrZavaju svoje osobne radne prostore &istima prema protokolu za borbu protiv bolesti
COVID-19 koji propisuje HZJZ. Letci s pravilima/naputcima za postupanje trebaju biti
izloZeni na vidljivim mjestima.

24. Higijenske mjere. Nakon svakog ulaska u zgradu suda zaposlenici su duzni odmah
oprati ruke.

25. Sudovi €e na vidljivim mjestima izvjesiti naputke za pranje ruku, odrZavanje osobne
higijene i provedbu preventivnih mjera prema savjetima HZJZ-a. Sudovi moraju osigurati
dovoljne koli¢ine higijenskih sredstava za svoje zaposlenike. Dezinfekcijska sredstva trebaju
biti na raspolaganju svim zaposlenicima, pogotovo onima koji imaju kontakt s gradanima, a
zaposlenike treba poticati da ih redovito koriste.

26. Prozracivanje, CiS¢enje i dezinficiranje. Cistatice se upuéuju da &esto &iste prostore
sukladno uputama HZJZ-a.




27. Kako bi se sprijetila ve¢a koncentracija acrosola odnosno rasprienih Cestica u zraku
proizvedenih disanjem i govorom, zaposlenicima suda se preporutuje redovito kratko
prozracivanje radnog prostora, gdje god je to moguée (primjerice, jednu minutu svakih sat
vremena).

28. Prostorije za sastanke, edukacije i druge prostore gdje se okuplja veéi broj osoba treba
oCistiti nakon svakog sastanka te, prema moguénostima, dobro provjetriti prije i nakon
svakog sastanka, tijekom stanke i sl.

29. PosluZivanje hrane i piéa u prostorijama sudova provodit ¢e se u skladu sa svim
preporukama HZJZ-a koje se na to odnose, a ako to nije moguce privremeno ukinuti ovu

uslugu.

30. Ove mjere ¢e se na odgovarajuéi nadin primjenjivati i u Vrhovnom sudu Republike
Hrvatske.

Predsj.éc_!_nik Vrhovnog suda Republike Hrvatske

{ ] Duro Sessa
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