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REPUBLIKA HRVATSKA 

VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE 
Ured predsjednika 

Broj: Su-V-12/17-40 

Zagreb, 1. kolovoza 2017. 

MM     

Sukladno članku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u 

državnoj službi („Narodne novine“, broj: 74/10., 142/11. i 53/12.), Vrhovni sud Republike Hrvatske u 

postupku javnog natječaja Ur.broj: Su-V-12/2017-7 od 18. svibnja 2017., objavljenog u Narodnim 

novinama br. 51/17 od 31. svibnja 2017., za prijam službenika u državnu službu, Komisija za 

provedbu javnog natječaja, objavljuje  

 

 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA i PODACI O PLAĆI 

 

 

Za radno mjesto 

 

Administrativni referent za prijem – 1 izvršitelj na neodređeno vrijeme u Pisarnici za prijem i 

otpremu  

 

Opis poslova  

 

- prijem stranaka neposredno u pisarnici i davanje informacija o stanju postupka 

- prijem pismena neposredno od stranaka i izdavanje potvrde o primitku 

- prijem poštanskih pošiljki i paketa  

- otvaranje pismena i pošiljki i upisivanje u prijemne evidencije te stavljanje prijemne štambilje na 

pismeno 

- razvrstavanje pismena po vrstama upisnika odnosno pisarnica i predaja pismena voditeljima upisnika 

- drugi poslovi po nalogu voditelja pisarnice i Tajništva suda.  

 

Podaci o plaći 

 

Plaća za radno mjesto državnog službenika utvrđuje se kao umnožak koeficijenta složenosti poslova 

radnog mjesta i osnovice za izračun, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

 

Koeficijent složenosti opisa poslova radnog mjesta – administrativni referent iznosi 0,824  - propisan 

je u članku 3. točka c) točk.3. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u 

državnoj službi (Narodne novine br. 37/2001, 38/2001 – ispravak, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 

7/2002 – ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004 – ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 

47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 

142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 

25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/ 14, 140/14, 151/14, 76/15 i 100/15)  – objavljene na web 

stranici Narodnih novina (www.nn.hr) i Ministarstva uprave Republike Hrvatske: 

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-sluzbenici-i-

namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781.  
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