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REPUBLIKA HRVATSKA
VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Ured predsjednika

Broj: Su-V-39/2017-8
Zagreb, 16. studenoga 2017.

Vrhovni sud Republike Hrvatske u postupku oglasa Ur.broj: Su-V-39/2017-5 od 5. studenoga
2017., javno objavljenog na web stranici Ministarstva uprave Republike Hrvatske 13.
studenoga 2017. i web stranici Vrhovnog suda Republike Hrvatske za prijam sluzbenika u
drzavnu sluzbu na odredeno vrijeme, Komisija za provedbu oglasa za prijem, objavljuje

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA i PODACI O PLACI

Za radno mjesto

Administrativni referent — sudski zapisni¢ar u Pisarnici za prijepis, 2 izvrSitelja na
odredeno vrijeme najduze godinu dana, zbog pove¢anog opsega poslova

Opis poslova

Poslovi se sastoje od:

prijepisa sudskih odluka i drugih sudskih pismena i akata na ra¢unalu upotrebom diktafona ili
po diktatu primjenom postavljene programske opreme, unos podataka u raunalne sustave,
izrada tablica, pisanje zapisnika na javnim sjednicama, sravnjivanje prijepisa s izvornikom,
prijepis otpravaka sudskih odluka, unos meta podataka u aplikativne sustave i anonimizacija
sudskih odluka- upotrebom programskog paketa Office Windows i programa za obradu teksta
Word, tabli¢nih programa Excel i drugih korisnickih internih on-line aplikacija kao §to je
eSpis, SupraNova.

Podaci o pladi

Placa za radno mjesto drzavnog sluzbenika administrativni referent - 8udsski zapisnicar
utvrduje se kao umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 0,844 i
osnovice za izracun, uvecano za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Koeficijent slozenosti opisa poslova radnog mjesta — administrativni referent sudski
zapisnicar - propisan je u ¢lanku 9. tocka f). Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine br. 37/2001, 38/2001 — ispravak,
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002 — ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004 —
ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009,
21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012,
78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13,
2/14, 94/ 14, 140/14, 151/14, 76/15 i 100/15) objavljene na web stranici Narodnih novina
(www.nn.hr) i Ministarstva uprave Republike Hrvatske https://uprava.gov.hr/oglasi-na-
odredjeno-vrijeme/11820?nid=5285

Komisija za provedbu oglasa za prijem sluzbenika
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