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OBAVIJEST KANDIDATIMA  
O OPISU POSLOVA I PLAĆI 

 
Opis poslova za radno mjesto namještenik za otpremu pošte u Vrhovnom sudu 
Republike Hrvatske:  
  

- namještenik za otpremu pošte, namještenik III. vrste, 1 izvršitelj/ica 
na neodređeno vrijeme  

 

Opis poslova za radno mjesto namještenik za otpremu pošte: 

 

 

 priprema sudske pošiljke za dostavu u sudu i izvan suda neposredno putem 
dostavljača ili poštom: adresira kuverte i dostavnice, važe i određuje cijenu 
pošiljki i upisuje podatke u poštanske knjige odnosno sustav ePošta 

 pakira pakete spisa za dostavu nižim sudovima i sudska pismena u omotnice 
za poštanske vreće i priprema za dostavu na poštu   

 vodi evidenciju o otpremanju i vodi brigu o vraćanju spisa voditelju sudske 
pisarnice 

 obavlja poslove kopiranja i scaniranja spisa i sudskih pismena za potrebe 
sudskih odjela  

 po potrebi obavlja unutarnju dostavu otpremljenih spisa u sudske pisarnice 

 obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj ili upravitelj sudskih pisarnica  
         
Plaća za radno mjesto namještenika za otpremu pošte, namještenika III. vrste 

utvrđuje se kao umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 

0,776 i osnovice za izračun, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog 

staža. 
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