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REPUBLIKA HRVATSKA
POVJERENIK ZA INFORMIRANJE

Klasa: 008-03/13-01/73
Ur.broj: 401-01/01-13-01
Zagreb, 30. prosinca 2013.

Na temelju ¢lanka 60. stavka 6. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne novine, br.
25/2013), Povjerenica za informiranje donosi

ODLUKU
o obrascu i nacinu dostave podataka za
IzvjeSée o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
za 2013. godinu

L

Tijela javne vlasti koja su obveznici Zakona o pravu na pristup informacijama (dalje u tekstu: Zakon)
duzna su Povjereniku za informiranje dostaviti izvje$¢e o provedbi Zakona najkasnije do 31. sijecnja
2014. godine.

Temeljem prikupljenih izvje$éa o provedbi Zakona od tijela javne vlasti i drugih podataka i analiza
izradenih temeljem pracenja provedbe Zakona Povjerenik za informiranje izraduje godisnje izvje$ce o
provedbi Zakona. Povjerenik podnosi izvje$¢e o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama
Hrvatskom saboru najkasnije do 31. oZujka 2014. godine.

Povjerenik za informiranje i tijela javne vlasti duzni su medusobno suradivati oko dostave izvjeSéa o
provedbi Zakona.

II.

Tijela javne vlasti dostavljaju izvje$¢e popunjavanjem elektronskog obrasca na poveznici
izvjesce2013@pristupinfo.hr.

Pristup elektronskom obrascu osiguran je putem jedinstvene korisnicke lozinke za svako tijelo javne
vlasti.

Lozinka se dostavlja elektroni¢kim putem tijelu javne vlasti prema instruktivnom popisu tijela javne
vlasti koji su obveznici Zakona o pravu na pristup informacijama, a kojeg izraduje Povjerenik za
informiranje. Instruktivni popis sadrzi naziv tijela javne vlasti, adresu, sluzbenu adresa clektronike
poste za dostavu korisnickih podataka.

Tijela javne vlasti duZna su suradivati s Povjerenikom u svrhu dostave podataka za instruktivni popis
tijela javne vlasti. U slu¢aju da tijelo javne vlasti nije dobilo jedinstvenu korisni¢ku lozinku do 15.
sijenja 2014. duzno je dostaviti Povjereniku podatke iz stavka 3. ovoga Clanka u svrhu dostave
jedinstvene korisnicke lozinke.



Sluzbenik za informiranje odnosno &elnik tijela javne vlasti ili drugi sluZbenik koji je u posjedu
lozinke, duZan je istu uvati od slu¢ajne ili namjerne zlouporabe, uniStenja, gubitka, neovlastenih
promjena ili ustupanja drugim osobama ili tijelima.

III.

Sadrzaj obrasca Izvje$¢a o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama za 2013. godinu €ini
sastavni dio ove Odluke.

IV.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave na Internet stranici, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i
Internet stranici Povjerenika za informiranje.

POVJERENICA ZA INFORMIRANJE

Dostaviti:
1. Internet stranica Povjerenika za informiranje
2. Oglasna ploca

3. Pismohrana



SADRZAJ OBRASCA
ZA DOSTAVU GODISNJEG 1ZVJESCA O PROVEDBI ZAKONA O
PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA

I. Opéi podaci o tijelu javne vlasti
1. Naziv tijela javne vlasti
Adresa (ulica i broj, poStanski broj, grad/op¢ina, Zupanija)
Sluzbeni e-mail tijela javne vlasti
Internet stranica tijela javne vlasti

Sluzbenik za informiranje (ime i prezime, sluzbeni telefon, sluzbeni e-mail)

SN g = R R

Osoba zaduZena za izradu izvje$¢a, ukoliko nije sluzbenik za informiranje (ime i
prezime, sluzbeni telefon, sluZbeni e-mail)

I1. Podaci iz ¢lanka 60. Zakona o pravu na pristup informacijama (dalje u tekstu: ZPPI)

1. ukupan broj zaprimljenih zahtjeva
a) od toga broj zaprimljenih zahtjeva za pristup informacijama
b) od toga broj zaprimljenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj zahtjeva korisnika te posebno navesti broj zahtjeva koji se odnosi na pristup
informacijama te broj zahtjeva koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija, neovisno o na¢inu na koji su
podneseni (usmeno, pisanim putem, putem telefona, faksa, putem elektroni¢ke komunikacije) te neovisno o tomu
je li ih podnijela fizi¢ka ili pravna, domaca ili strana osoba.

Broj zaprimljenih zahtjeva treba biti identi¢an zbroju usvojenih, odbijenih, odbaCenih te broju nerijeSenih
zahtjeva. Ustupljeni zahtjevi se ne ubrajaju u zaprimljene zahtjeve bududi da ih evidentira tijelo javne vlasti

kome je zahtjev ustupljen.

Zahtjevi stranaka za pristup spisu u sudskim, upravnim ili drugim postupcima temeljem drugih propisa ne
smatraju se zahtjevom za pristup informacijama te se ne navode u ovoj rubrici.

2. broj usvojenih zahtjeva
a) od toga broj usvojenih zahtjeva za pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti broj zahtjeva korisnika kojima je omoguéen pristup traZzenoj informaciji te posebno navesti broj
usvojenih zahtjeva koji se odnosi na pristup informacijama te broj usvojenih zahtjeva koji se odnosi na ponovnu
uporabu informacija. Ovaj broj ne smije sadrZavati i broj usvojenih zahtjeva za ispravak ili dopunu jer za taj
podatak postoji zasebna rubrika.



3. broj djelomi¢no usvojenih zahtjeva
a) od toga broj usvojenih zahtjeva za pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti broj zahtjeva korisnika kojima je djelomi¢no omogucen pristup traZenoj informaciji, dok je u
preostalom dijelu odbijen, te posebno navesti djelomi&no broj usvojenih zahtjeva koji se odnosi na pristup
informacijama te broj djelomi¢no usvojenih zahtjeva koji se odnosi na ponovnu uporabu informacijama.

4. broj izdanih obavijesti, sukladno ¢lanku 23. stavku 2. ZPPI

Uputa: Navesti broj izdanih obavijesti kojima tijelo javne vlasti obavje§tava korisnika (a) da je istu informaciju
veé dobio, a nije protekao rok od 90 dana od podnoSenja prethodnog zahtjeva, (b) da je informacija javno
objavljena, (c) da mu je kao stranci u postupku dostupnost informacija iz sudskih, upravnih i drugih na zakonu
utemeljenih postupaka propisom utvrdena, (d) da za informaciju postoji obveza zastite odnosno ¢uvanja njezine
tajnosti, sukladno ¢lanku 1. stavku 4. i 5. ZPPI.

5. ukupan broj odbijenih zahtjeva
a) od toga broj odbijenih zahtjeva za pristup informacijama
b) od toga broj odbijenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj odbijenih zahtjeva (rjeSenja o odbijanju zahtjeva) te posebno izraziti broj odbijenih
zahtjeva za pristup informacijama te broj odbijenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija.

5.1. broj odbijenih zahtjeva za pristup informacijama prema razlozima odbijanja

a) radi se o podacima iz postupaka koje vode nadleZna tijela u predistraznim i istraZznim
radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka (¢l. 15., st.1. ZPPI)

b) radi se o informacijama koje su klasificirane stupnjem tajnosti sukladno Zakonu o tajnosti
podataka (NN 79/07, 86/12) (¢l. 15., st.2., to€.1. ZPPI)

¢) radi se o informaciji koja sukladno Zakonu o zaStiti tajnosti podataka (NN 108/96)
predstavlja poslovnu tajnu (€. 15., st. 2., to€.2. ZPPI)

d) radi se o informaciji koja sukladno Zakonu o zastiti tajnosti podataka (NN 108/96)
predstavlja profesionalnu tajnu (¢L. 15., st. 2., to€.2. ZPPI)

¢) radi se o informaciji koja predstavlja poreznu tajnu, sukladno Opéem poreznom zakonu
(NN 147/08, 18/11, 78/12, 136/12, 73/13) (¢l. 15., st. 2., to€.3. ZPPI)



f) radi se o osobnim podacima sukladno Zakonu o zastiti osobnih podataka (NN 106/12,
procisceni tekst) (€l. 15., st. 2., to¢.4. ZPPI)

g) radi se o informaciji koja je u postupku izrade unutar tijela javne vlasti, a njeno bi
objavljivanje prije dovrSetka izrade cjelovite i kona¢ne informacije moglo ozbiljno narusiti
proces donosenja odluke (¢l. 15., st. 2., to€. 5. ZPPI)

h) radi se o informaciji kojoj je pristup ograni¢en sukladno medunarodnim ugovorima (¢l. 15.,
st. 2., to€. 6. ZPPI)

i) u ostalim sluéajevima utvrdenim zakonom (¢I. 15., st. 2., to€. 7. ZPPI)

Uputa: Navesti ukupan broj odbijenih zahtjeva temeljem drugih zakonskih osnova. U posebnoj rubrici navesti
osnove odbijanja (zakonsku odredbu).

j) objava informacije bi onemoguéila u€inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog,
upravnog ili drugog pravno uredenog postupka, izvr$enje sudske odluke ili kazne, (¢l. 15., st.
3., to¢. 1. ZPPI)

k) objava informacije bi onemogucila rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski
nadzor, odnosno nadzor zakonitosti, (¢l. 15., st. 3., to€. 2. ZPPI)

1) objava informacije bi povrijedila pravo intelektualnog vlasnistva, a nema izri¢itoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika (¢l. 15, st. 3., to¢. 3. ZPPI)

m) ako se traZi informacija koja se ne smatra informacijom u smislu ¢lanka 5. stavka 1. to¢ke
3. Zakona.

5.2. broj odbijenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija prema razlozima
odbijanja

a) radi se o podacima iz postupaka koje vode nadlezna tijela u predistraZznim i istraZznim
radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka (¢l. 15., st.1. ZPPI)

b) radi se o informacijama koje su klasificirane stupnjem tajnosti sukladno Zakonu o tajnosti
podataka (NN 79/07, 86/12) (¢l. 30., st. 4., to¢.1. ZPPI)

¢) radi se o informaciji koja sukladno Zakonu o za$titi tajnosti podataka (NN 108/96)
predstavlja poslovnu tajnu (€l. 30., st. 4., to¢.2. ZPPI)

d) radi se o informaciji koja sukladno Zakonu o zatiti tajnosti podataka (NN 108/96)
predstavlja profesionalnu tajnu (¢l. 30., st. 4., to€.2. ZPPI)

e) radi se o informaciji koja predstavlja poreznu tajnu, sukladno Opéem poreznom zakonu
(NN 147/08, 18/11, 78/12, 136/12, 73/13) (€. 30., st. 4., to¢.2. ZPPI)

f) radi se o osobnim podacima sukladno Zakonu o zastiti osobnih podataka (NN 106/12,
procisceni tekst) (¢l. 30., st. 4., toc.2. ZPPI)



g) radi se o informaciji koja je u postupku izrade unutar tijela javne vlasti, a njeno bi
objavljivanje prije dovrSetka izrade cjelovite i kona¢ne informacije moglo ozbiljno narusiti
proces donosenja odluke (¢1. 30., st. 4., to¢.2. ZPPI)

h) radi se o informaciji kojoj je pristup ograni¢en sukladno medunarodnim ugovorima (¢l. 30.,
st. 4., to¢.2. ZPPI)

i) u ostalim slu¢ajevima utvrdenim zakonom (€l. 30., st. 4., to¢.2. ZPPI)

Uputa: Navesti ukupan broj odbijenih zahtjeva temeljem drugih zakonskih osnova. U posebnoj rubrici navesti
osnove odbijanja (zakonsku odredbu).

i) objava informacije bi onemoguéila u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog,
upravnog ili drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne (€l. 30., st.
4.,t0¢.2. ZPP])

k) objava informacije bi onemoguéila rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski
nadzor, odnosno nadzor zakonitosti (¢l. 30., st. 4., to¢.2. ZPPI)

1) informacija je zaSti¢éena pravom intelektualnog vlasnistva treéih osoba (¢1. 30., st. 4., to&.3.
ZPPI)

m) radi se o informacijama koje su u posjedu tijela koja pruZaju javne usluge radija i televizije
ili tijela koja pruZaju javne usluge u podruéju obrazovanja, znanosti, istrazivanja i kulturnih

aktivnosti (Cl. 30., st. 4., to¢.4. ZPPI)

n) radi se o informacijama za koje je drugim zakonom propisan pristup samo ovlaStenim
osobama, (¢l. 30., st. 4., to¢.5. ZPPI)

o) radi se o informacijama koje nisu nastale u okviru djelovanja tog tijela javne vlasti (¢l. 30.,
st. 4., t0€.6. ZPPI).

6. ukupan broj odbacenih zahtjeva
a) od toga broj odbagenih zahtjeva za pristup informacijama

b) od toga broj odbaCenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

6.1. broj odbacenih zahtjeva za pristup informacijama prema razlozima odbacivanja
a) nepotpun (€l. 20., st.2. ZPPI)
b) nerazumljiv (¢l. 20., st.2. ZPPI)

¢) tijelo ne posjeduje informaciju i nema saznanja gdje se informacija nalazi (¢I. 23., st.4.
7PPI)



6.2. broj odbacenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija prema razlozima
odbacivanja

a) nepotpun (¢l. 29., st.2. ZPPI)

b) nerazumljiv (¢l. 29., st.2. ZPPI)

7. broj ustupljenih zahtjeva
a) od toga broj zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama

b) od toga broj zahtjeva koji se odnose na ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj ustupljenih zahtjeva, bez obzira na tijelo kojem je zahtjev ustupljen te posebno
navesti broj ustupljenih zahtjeva koji se odnose na pravo na pristup informacijama te onih koji se odnose na
ponovnu uporabu informacija.

8. ukupan broj zaprimljenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije
a) od toga broj zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama

b) od toga broj zahtjeva koji se odnose na ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj zaprimljenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije te posebno navesti broj
zaprimljenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije koje se traZe temeljem prava na pristup informacijama
te onih koji se traZe temeljem prava na ponovnu uporabu informacija.

9. ukupan broj usvojenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije
a) od toga broj usvojenih zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih zahtjeva koji se odnose na ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj usvojenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije te posebno navesti broj
usvojenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije koje se traZe temeljem prava na pristup informacijama te
onih koji se traZe temeljem prava na ponovnu uporabu informacija.

10. ukupan broj odbijenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije
a) od toga broj odbijenih zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama

b) od toga broj odbijenih zahtjeva koji se odnose na ponovnu uporabu informacija



Uputa: Navesti ukupan broj odbijenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije te posebno navesti broj
odbijenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije koje se traZe temeljem prava na pristup informacijama te
onih koji se traZe temeljem prava na ponovnu uporabu informacija.

11. ukupan broj odbacenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije
a) od toga broj odbacenih zahtjeva koji se odnose na pristup informacijama

b) od toga broj odbadenih zahtjeva koji se odnose na ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj odbacenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije te posebno navesti broj
odbacenih zahtjeva za ispravak ili dopunu informacije koje se traZe temeljem prava na pristup informacijama te
onih koji se traze temeljem prava na ponovnu uporabu informacija.

12. ukupan broj zahtjeva rijeSenih u roku
a) od toga broj zahtjeva za pristup informacijama rijeSenih u roku
b) od toga broj zahtjeva za ponovnu uporabu informacija rijeSenth u roku

Uputa: Navesti broj zahtjeva rije$enih u roku (15, 30 dana). Broj rijeSenih zahtjeva ne smije sadrzavati broj
ustupljenih zahtjeva jer ¢e tijelo javne vlasti kojem je zahtjev ustupljen isti taj zahtjev iskazati kao rijeSen u svom
pojedina¢énom izvje$¢u. Broj rijedenih zahtjeva ne smije sadrZavati i broj usvojenih zahtjeva za ispravak ili
dopunu jer za taj podatak postoji posebna rubrika.

13. ukupan broj zahtjeva rijeSenih izvan roka
a) od toga broj zahtjeva za pristup informacijama rijeSenih u roku
b) od toga broj zahtjeva za ponovnu uporabu informacija rijeSenih u roku

Uputa: Navesti broj zahtjeva rijeSenih izvan roka (15, 30 dana).

14. ukupan broj nerijeSenih zahtjeva
a) od toga broj zahtjeva za pristup informacijama

b) od toga broj zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj zahtjeva koji nisu rijeSeni s 31. prosinca 2013., te posebno navesti broj nerijeenih
zahtjeva za pristup informacijama kao i zahtjeva za ponovnu uporabu informacija.



15. ukupan broj obustavljenih postupaka
a) od toga broj obustavljenih postupaka u prvom stupnju

b) od toga broj obustavljenih postupaka u drugom stupnju

Uputa: Navesti ukupan broj obustavljenih postupaka po zahtjevima koji su podneseni tijelu javne vlasti, te
posebno navesti broj postupaka koje je obustavilo samo tijelo javne vlasti (npr. kad je stranka odustala od
podnesenog zahtjeva, kad stranka nije poloZila iznos predujma stvarnih materijalnih tro¥kova za pruZanje
informacije, i dr.), te broj postupaka koji je obustavljen pred drugostupanjskim tijelom, a o Cemu je obavijesteno
tijelo javne vlasti.

16. ukupan broj izjavljenih Zalbi
a) od toga broj izjavljenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj izjavljenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija

17. ukupan broj usvojenih Zalbi
17.1. broj usvojenih Zalbi od strane prvostupanjskog tijela
a) od toga broj usvojenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih zalbi za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj Zalbi koje je tijelo javne vlasti usvojilo u skladu s ¢l. 113. Zakona o opcem
upravnom postupku (NN 47/2009), te posebno navesti broj koji se odnosi na ostvarivanje prava na pristup
informacijama te koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija.

17.2. ukupan broj usvojenih Zalbi od strane drugostupanjskog tijela temeljem ¢l. 117.
Zakona o opéem upravnom postupku

a) od toga broj usvojenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj Zalbi koje je usvojilo drugostupanjsko tijelo u skladu s €1. 117. Zakona o opéem
upravnom postupku (NN 47/2009), te posebno navesti broj koji se odnosi na ostvarivanje prava na pristup
informacijama te koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija.

17.3. ukupan broj usvojenih Zalbi od strane drugostupanjskog tijela temeljem ¢l. 119.
Zakona o opéem upravnom postupku

a) od toga broj usvojenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj usvojenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija



Uputa: Navesti ukupan broj Zalbi koje je usvojilo drugostupanjsko tijelo u temeljem ‘Sutnje uprave' skladu s ¢I.
119. Zakona o opéem upravnom postupku (NN 47/2009), te posebno navesti broj koji se odnosi na ostvarivanje
prava na pristup informacijama te koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija.

18. ukupan broj odbijenih Zalbi koje je odbilo drugostupanjsko tijelo javne vlasti prema
¢l. 116. Zakona o opéem upravnom postupku

a) od toga broj odbijenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj odbijenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj odbijenih Zalbi te posebno mavesti broj koji se odnosi na ostvarivanje prava na
pristup informacijama te koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija.

19. ukupan broj odbacenih Zalbi
19.1. broj odbadenih Zalbi od strane prvostupanjskog tijela
a) od toga broj odbacenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj odbacenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj Zalbi koje je tijelo javne vlasti odbacilo (Zalba nije dopultena, pravodobna,
izjavljena od ovlastene osobe) u skladu s &l. 113. Zakona o opéem upravnom postupku (NN 47/2009), te
posebno navesti broj koji se odnosi na ostvarivanje prava na pristup informacijama te koji se odnosi na ponovnu
uporabu informacija.

19.2. broj odbadenih Zalbi od strane drugostupanjskog tijela
a) od toga broj odbadenih Zalbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj odbagenih Zalbi za ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti ukupan broj zalbi koje je odbacilo drugostupanjsko tijelo te posebno navesti broj koji se odnosi
na ostvarivanje prava na pristup informacijama te koji se odnosi na ponovnu uporabu informacija.

20. ukupan broj podnesenih tuzbi
a) od toga broj podnesenih tuzbi za ostvarivanje prava na pristup informacijama

b) od toga broj podnesenih tuzbi za ponovnu uporabu informacija



21. broj ugovora o isklju¢ivim pravima na ponovnu uporabu informacija

Uputa: Navesti broj sklopljenih ugovora o isklju¢ivim pravima na ponovnu uporabu informacija sukladno ¢l. 34.
ZPPL

22. visina ostvarene naknade stvarnih materijalnih troskova i troSkova dostave (¢l. 19.,
st.2. ZPPI)

Uputa: Navesti ukupan iznos ostvarenih naknada u kunama.

23. informacije koje su objavljene sukladno obvezama utvrdenim ¢lankom 10., st.1.
ZPPI

Uputa: navesti popis svih objavljenih akata u tijeku godine za koju se podnosi izvje3¢e te poveznicu (link) na
Internet stranicu na kojoj su objavljeni.

IT1. ObrazloZenje i ocjena postojeceg stanja na osnovi iskazanih podataka

Uputa: Navesti obrazloZenje i ocjenu postojeéeg stanja u smislu uo€enih probleme i poteS8koc¢a u provedbi
Zakon, posebne aktivnosti koje nisu obuhvacene podacima pod toékom II. te prijedloge za poboljSanje u
primjeni Zakona.



