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REPUBLIKA HRVATSKA

VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

ZAGREB

Broj: Su-V-39/2021- 15
Zagreb, 7.studeni 2022.

OBAVIJEST KANDIDATIMA
O OPISU POSLOVA | PLACI

Opis poslova za radno mjesto dostavlja¢/vozac€ u Vrhovnom sudu Republike
Hrvatske:

dostavljaé-voza€, namjestenik lll. vrste, 1 izvrsitelj/ica

Opis poslova za radno mjesto dostavljac-vozac:

obavlja dostavu poSiljku unutar suda po svim ustrojstvenim jedinicama,
raspodjeljuje dnevni tisak, strunu i ostalu literaturu, sluzbena glasila, Casopise
i sl.

obavlja dostavu spisa sucima u sudskim odjelima prilikom dodjele i vodi
evidenciju u knjizi primopredaje

pomaZze kod otpremanja spisa iz suda

obavlja dostavu posiljki izvan suda (na postu, u pravosudna tijela i ostala tijela
drzavne vlasti, javne ustanove i dr.), po potrebi dostavlja prijave i odjave
djelatnika fondovima mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, porezne prijave
itd.

vodi potrebne evidencije za dostavu; upisuje podatke u racunalne baze

obavlja presliku i scan spisa i sve sluzbene materijale za sud, slaZe i uvezuje i
nakon toga raspodijeljuje primateljima;

vodi knjigu evidencije o preslicima (fotokopijama)

zamjenjuje vozaca Vrhovnog suda u slu€aju odsutnosti ili duzeg odsutnosti te
obavlja sve njegove poslove;

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ili upravitelja sudskih pisarnica,
ravnatelja sudske uprave ili predsjednika suda.

Pla¢a za radno mjesto namjeStenika lll. vrste utvrduje se kao umnozak koeficijenta
sloZenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 0,776 i osnovice za izraCun, uvecano za
0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.
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