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POZIV NA DOSTAVU PONUDA
za provedbu postupka jednostavne nabave
Usluga dostave e-poste

Ev.br. 12/23

Su-VII-11/2023

Zagreb, svibanj 2023.



SADRZAJ

1. NAZIV NARUCITELJA / PODACI O NARUCITELJU.......covivevceceereeceeee e
2. OPIS PREDMETA NABAVE | TEHNICKE SPECIFIKACIJE .....cocoveviiicrciee,
2.1. Opis predmeta NADAVE .............oiiiiiiiiii e
2.2. KoliCina predmeta Nabave ............coiiiiiiiiiiiii e
P2 T I 0= (o 1Y/ o 1| SRR
Y 4 €1 v W 010 1Y (0] 0] PSSP
3. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE .....coooiiiiii,
4. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE ......cco oo
5. PODACI O PONUDI ...t
6. ROK ZA DOSTAVU PONUDE........uuuuttiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiineeerneneeeeeeseennnes
6.1. ROK ValJanOSti PONUOE .......uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e eneeeeeee
7. NACIN DOSTAVE PONUDE/ADRESA ZA DOSTAVU PONUDE .......................
8. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU .....cccocovvvevrevenane,
9. PODACI O OSOBAMA ZADUZENIM ZA KOMUNIKACIJU.......coooviviieireeee,
O o o | 74 F PP
Prilog I. - Ponudbeni list za ponuditelja

Prilog Il. - TroSkovnik

Stranica2 od 7



1. NAZIV NARUCITELJA / PODACI O NARUCITELJU

VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Trg Nikole Zrinskog, 10000 ZAGREB
OIB: 20599635268

2. OPIS PREDMETA NABAVE | TEHNICKE SPECIFIKACIJE
2.1. Opis predmeta nabave

Usluga dostave e-poste. Predmet nabave je usluga zaprimanja, ispisa i
kuvertiranja sudskih pismena za primatelje tih pismena koje informatiCki sustav
Narucitelja generira kao digitalno potpisani dokument te istog Salje u pre-
definiranom formatu u servis pruzatelja usluga. U trenutku digitalnog potpisivanja
na dokument, informatiCki sustav postavlja jedinstveni QR kod koji ¢e biti
poveznica izmedu fizickog i digitalnog dokumenta, odnosno link na original
dokumenta.

Pruzatelj ¢e svakim radnim danom do 23.59 sati putem WEB servisa zaprimati
digitalne podatke iz sustava Narucitelja.

Za sve zaprimljene digitalne podatke IT sustav Ponuditelia povratno Salje
informaciju prema sustavima Narucitella o uspjeSno zaprimljenim digitalnim
podacima. ElektroniCki podaci koje sustavi Narucitelja Salju sastoje se od meta
podataka u XML datoteci i sadrzaja u PDF formatu.

Svi digitalni podaci zaprimljeni do navedenog vremena biti ¢e obradeni u sustavu
pruzatelja usluge na nacin da ¢e se iz zaprimljenih digitalnih podataka kreirati
poSilike sukladno zahtjevu Naruditelja. Svakoj kreiranoj posilici dodijeliti ¢e se
jedinstveni broj posiljke koji ¢e se servisno poslati u sustav Narucitelja. Ako je neki
od zaprimljenih digitalnih podataka neispravan ili nepotpun u smislu formata ili
sadrzaja te nije moguce njegova daljnja obrada, takva poSilika biti ¢e oznaCena
kao gresSka i nece biti poslana na materijalizaciju.

Dokument koji se ispisuje i kuvertira mora sadrzavati minimalno slijedece podatke:

- OIB primatelja

- ime i prezime/naziv

- ulica, kucni broj, postanski broj, mjesto/naselje
- vrstu postupka

- vrstu dostave

- eSpis ID zahtjeva

- QR kod.

Ispisivanje i kuvertiranje dokumenata mora biti moguce za postupke iz gradanske i
kaznene grane sudenja i za spise sudske uprave.

Ispisivanje kuverti mora biti omoguceno za slijedece vrste dostave: osobna (u
vlastite ruke) i posredna.
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Na temelju uspjesSno zaprimljenog dokumenta od strane Ponuditelja, isti povratno
vraca informaciju dodijeljenog broja pracenja poSiljke prema informatickom sustavu
Ministarstva.

Sustav mora podrzavati pojedinacno i grupno slanje/primanje dokumenata.

Ukoliko je odredeni digitalni dokument potrebno fiziCki uruiti na viSe razlicitih
adresa, prema Ponuditelju je potrebno poslati isto toliko digitalnih dokumenata.

InformatiCkom sustavu Narucitelja potrebno je osigurati webservis prema kojem ¢ée
isti upucivati upite o statusu poSiljaka. Povratna informacija Ponuditelja treba
sadrzavati minimalno: broj za pracenje posiljke, status (mogudi status: zaprimljeno,
isporuceno, nije isporuceno), time stamp statusa.

Digitalno zaprimljeni dokument Ponuditelja potrebno je digitalno potpisati Cime se
Cuva integritet istoga na putu od posiljatelja do prijema, ispisa i kuvertiranja.

Ovisno o tipu postupka postoji predefinirani izgled kuverte za koji je mogucée
sustavu Ponuditelja omoguciti definiranje obrasca s ocCekivanim staticnim
podacima za svaki od mogucih tipova postupaka.

U ispisnom procesu:

- povratnica se mora razlikovati od sadasnje

- ispis se radi u crno-bijeloj tehnici

- dokument mora sadrzavati kod s podacima o primatelju, kako bi se mogao upariti
dokument s primateljem ciji podaci se otiskuju na kuverti.

Digitalni podaci koji su zaprimljeni radnim danom do 23.59 sati putem web servisa
materijaliziraju se i otpremaju slijedeci radni dan najkasnije do 16.00 sati.

Predmet nabave nije podijeljen u grupe.
CPV: 64121100-1
2.2. Koli€ina predmeta nabave

Okvirne koli€ine predmeta nabave iskazane su u TehniCkoj specifikaciji -
TroSkovniku koji je sastavni dio dokumentacije o nabavi - Prilog 1.

Stvarna koli€ina izvrSene usluge moze biti veca ili manja od predvidene (okvirne)
koli€¢ine buduéi da nije moguce procijeniti toCnu koliCinu i ovisiti ¢e o potrebama
Narucitelja.

2.3. TroSkovnik

U TroSkovnik su uvrsteni troSkovi elektronskog zaprimanja dokumenta, ispisa i
kuvertiranja poSiljki po jedinici mjere(posiljka)-redni br. 1. TroSkovnika.

Usluga pod stavkom 1. obuhvaéa: elektronsko zaprimanje podataka o sadrzZaju
posilike, 1xbianco papir format A4, 80g/m?, ispis 1/1, insertacija u kuvertu formata
C5 s povratnicom, gramature 90g/m? bijele boje s prozorom gore desno, dimenzija
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25x45mm i upucivanje poSiljike u distribucijski centar radi dostave primatelju
posiljke.
Papir na koji se tiskaju poSiljke mora biti:

Parametar Standard Jedinica mjere Vrijednost mjere
Gramatura 1SO 536 g/m® 80 +/-2

Debljina ISO 534 um 106 +/-3

CIE bjelina ISO 11475 % 166 +/-3
Neprozirnost ISO 2471 % 94 +/-1

lli jednakovrijedan. Narucitelj ¢e kod ocjenjivanja jednakovrijednosti prihvatiti
tehnicki opis/dokumentaciju proizvodaca ili izvjeS¢e ovlastenog tijela za ocjenu
sukladnosti, iz kojih je vidljivo da tehni¢ke znacCajke ponudenih artikala
udovoljavaju trazenim navedenim normama.

2.4. Vrsta postupka

Jednostavna nabava na temelju ¢lanka 15. i ¢lanka 12. st. 1. ZJN (,Narodne
novine®, broj 120/2016 i 114/2022) i Pravilnika o postupku jednostavne nabave u
Vrhovnom sudu Republike Hrvatske broj Su-VI1I-44/2022-1 od 1. veljace 2023.

Ovaj poziv na dostavu ponuda nalazi se i na web stranici narucitelja.

Sa odabranim Ponuditeljem sklapa se ugovor na razdoblje od 12 mjeseci.
Pocetak izvrSenja usluge pocinje sklapanjem ugovora.

Narucitelj ¢e plac¢ati uslugu na temelju ispostavljenog racuna. Placanje se obavlja u
roku 30 dana sukladno odredbama Zakona o financijskom poslovanju i predstecaj-
noj nagodbi (,Narodne novine®, broj 108/12, 144/12, 81/13, 112/13, 71/15, 78/15 i
114/22), na ziro racun ponuditelja, bez predujma.

Racun se izdaje u strukturiranom elektronickom obliku — e-Racun - na temelju Za-
kona o elektronickom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj
94/18) putem informacijskog posrednika — FINE.

Evidencijski broj: 12/23

3. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Procijenjena vrijednost nabave: 2.700,00 EUR (bez PDV-a).

Cijena se izrazava u eurima (EUR) i piSe brojkama.
Cijena je nepromjenjiva za sve vrijeme vazenja ugovora.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti.

PDV se iskazuje zasebno iza cijene ponude.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
Troskovniku i Ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s
PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se
prazno.
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4. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Najpovoljnija ponuda je valjana ponuda (prihvatljiva, prikladna i pravilna) s
najnizom cijenom.

5. PODACI O PONUDI

Ponuda sadrzi najmanje:

1. popunjeni ponudbeni list (Prilog br. 1.) potpisan i ovjeren od ovlastene osobe
ponuditelja

2. popunjen TroSkovnik (Prilog br. 1l.) potpisan i ovjeren od ovlastene osobe
ponuditelja

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalan tekst Poziva na dostavu ponuda ili
Priloga.

6. ROK ZA DOSTAVU PONUDE

Rok za dostavu ponude je 18. svibanj 2023. do 15,00 sati.

6.1. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 60 dana od isteka roka za dostavu ponude.

7. NACIN DOSTAVE PONUDE/ADRESA ZA DOSTAVU PONUDE

Ponuda se predaje putem elektronicke poSte na: bruno.varga@vsrh.hr ili
iva.stanfelramusak@vsrh.hr.

Ponude koje Narucitelj primi nakon isteka krajnjeg roka za podnosenje ponude
smatrat ¢e se kao zakasnjele.

Otvaranje ponuda nije javno.

8. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Narucitelj ¢e odluciti o odabiru / ponisStenju u roku 5 dana od dana isteka roka za
dostavu ponude.
Obavijest o odabiru narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

9. PODACI O OSOBAMA ZADUZENIM ZA KOMUNIKACIJU

Bruno Varga, Ravnatel] sudske uprave Vrhovnog suda RH, telefon: 01/4862-240, e-
mail: bruno.varga@vsrh.hr
ili
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lva Stanfel Ramus$éak, Voditelj pododsjeka za javnu i jednostavnu nabavu, telefon:
01/4862-116, e-mail: iva.stanfelramusak@vsrh.hr, nabava@vsrh.hr

10. PRILOZ|

Prilog I. - Ponudbeni list za ponuditelja
Prilog IlI. - TroSkovnik
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