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REPUBLIKA HRVATSKA
VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
URED PREDSJEDNIKA
ZAGREB, Trg Nikole Zrinskog 3

Broj: Su-V-43/2026-1
Zagreb, 1. rujna 2026.

Na temelju €lanka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" br. 37/14., 49/14.,
8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19.,
39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22., 12/23., 122/23., 55/24.,
136/24., 20/26., 84/26.) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj, 95/19) a u vezi s &lankom 13.
Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru ("Narodne novine" br. 78/15., 102/19.,
105/25.) predsjednica Vrhovnog suda Republike Hrvatske donosi

PROCEDURE STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
VRHOVNOM SUDU REPUBLIKE HRVATSKE

1. Ovim Procedurama propisuje se postupak stvaranja ugovornih obveza u postupku javne i
jednostavne nabave roba, radova i usluga kako bi se drzavnim proratunom osigurana sredstva
koristila zakonito, namjenski i svrhovito i kako bi se osiguralo udinkovito i djelotvorno
funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i kontrola u okviru proracunskih sredstava
Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

2. Ugovorom se u smislu ovih Procedura smatra pisani ugovor javne nabave zakljuéen u skladu
sa vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi, pisani ugovor jednostavne nabave zakljuéen u skladu s
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske,
odnosno u istom postupku izdana narudzbenica ili ra¢un gospodarskog subjekta.
PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U POSTUPKU JAVNE NABAVE
Il.

1. Postupak javne nabave u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske provodi se u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim aktima.

Procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima javne nabave

R.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. | Predlaganje nabave Zaposlenici suda Prijedlog za Prije pripreme

robe, usluga i radova nabavu godisnjeg plana
nabave ili tiiekom




godine za tekucu
ili narednu

godinu
2. | Provjera je li prijedlog u | Voditelj Sluzbe za | Da-odobrenje U roku od 15
skladu s Financijskim financijsko nabave dana
planom VSRH materijalne Ne-financijski
poslove/ovlastena | plan ne dopusta
osoba nabavu
3. | Priprema Plana nabave | Ovlastena osoba/ | Nacrt Plana U roku od 30
Voditelj Sluzbe za | nabave dana od
“financijsko donosenja
materijalne Drzavnog
poslove proracuna
Republike
Hrvatske
4. | Donosdenje Plana nabave | Predsjednik Plan nabave U zakonskom
Vrhovnog suda (Izmjena/dopuna | roku
RH plana nabave)
5. | Provjera proradunskih Voditelj Sluzbe za | Financijski plan U roku od 8 dana
sredstava financijsko - VSRH
materijaine
poslove/ovlastena
osoba
6. | Odluka o podetku Predsjednik Odluka o pocetku | 15 dana
postupka nabave Vrhovnog suda postupka nabave '
' RH i imenovanje
struénog
povjerenstva
7. | Priprema dokumentacije | Stru¢no DON s prilozima | 20 dana
povjerenstvo
8. | Pokretanje nabave Ovlasteni Poziv na dostavu | 20 dana
putem modula javne sluzbenici za ponude EOJN
nabave u EOJN. Javna pripremu i
objava poziva provedbu
postupka nabave
9. | Prikupljanje (dostava) Ponuditelji Ponude Rok za dostavu
ponuda ponuda je
najmanje 20
dana od slanja
obavijesti na
objavu
10. | Javno otvaranje ponuda | Stru¢no Zapisnik o Nakon isteka
povjerenstvo otvaranju ponuda | roka za dostavu
generiran iz ponuda
EOJN i Zapisnik
o pregledu i
ocjeni ponuda
11. | Odluka o odabiru ili Predsjednik Odluka o odabiru | 30 od isteka roka
ponistenju postupka Vrhovnog suda / Odluka o za dostavu
nabave RH ponistenju ponuda




Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda

postupka nabave
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12. | Dostava odluke o Ovlasteni Odluka o odabiru | Bez odgode
odabiru ili ponistenju sluzbenici za / Odluka o
postupka ponuditeljima pripremu i ponistenju i
objavom EOJN uz provedbu Zapishik o

pregledu i ocjeni
ponuda

postupka nabave

13. | Sklapanje ugovora Predsjednik Ugovor Nakon roka
Vrhovnog suda mirovanja od
RH najmanje10 dana
. do 90 dana
14. | Dostava potpisanog Ovlasteni Ugovor U predvidenom
ugovora Sluzbi sluzbenici za roku
financijsko materijalnih pripremu i
poslova provedbu
postupka nabave
15. | Evidencija ugovora u Ovlasteni Ugovor Bez odgode
EOJN sluzbenici za
pripremu i
provedbu
postupka nabave
16. | Pracéenje izvrSenja Ovlasteni Izvjesce - Kontinuirano
nabave \ sluzbenici za povremeno
pripremu i
provedbu

NABAVE

PROCEDURE STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE

1. Jednostavna nabava u Vrhovnom sudu Republike provodi se u skladu s Pravilnikom o
provedbi postupaka jednostavne nabave broj Su-V-42/2026-7 od 15. kolovoza 2026.

2. U sluéaju izvanredne ili hitne nabave, odnosno drugim posebnim situacijama koje Narucitelj
nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati, ukupne vrijednosti do 1.000,00 eura (bez poreza na
dodanu vrijednost), nije potrebna propisana procedura veé se plaéanje moze izvrsiti
neposredno u gotovini.

Procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima predmeta nabave
procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura

poslove/oviastena
osoba

plan ne dopusta
nabavu

R.

br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. | Predlaganje nabave robe, | Zaposienici suda Prijedlog za Tijekom godine
usluga i radova nabavu

2. | Provjera prijedloga Voditelj Sluzbe za | Da-odobrenje 8 dana
nabave s Financijskim financijsko nabave
planom VSRH materijalne Ne-financijski




3. | Pokretanja nabave, poziv | Ovlasteni Poziv na dostavu | 10 dana
na dostavu ponude sluzbenici ponude
jednom gospodarskom
subjekta

4. | Dostava ponude Ponuditelj Ponuda Rok za dostavu

ponuda je
najmanje 3 dana
(osim u iznimnim
i opravdanim
slu¢ajevima)

5. | Izrada narudzbenice ili *Ovlasteni Narudzbenica ili U predvidenom
ugovora/Odobrenje sluzbenici/ ugovor/Ponuda roku
narudzbenice ili ugovora | Predsjednik

Vrhovnog suda RH

6. | Dostava potpisane Ovlasteni Narudzbenica ili U predvidenom
narudzbenice ili ugovora | sluzbenici ugovor roku
Sluzbi financijsko
materijalnih poslova

7. | Dostava potpisane Ovlasteni Narudzbenica ili Bez odgode
narudzbenice ili ugovora | sluzbenici ugovor
Ponuditelju

V.
Procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima predmeta nabave
procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura

R.

br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. | Predlaganje nabave robe, | Zaposlenici suda Prijedlog za Prije pripreme
usluga i radova nabavu godisSnjeg plana

nabave ili tiigkom
godine za tekucu
ili narednu
godinu

2. | Provjera je li prijedlog u Ovlastena Da-odobrenje 8 dana
skladu s donesenim osoba/Voditelj nabave
Planom nabave i Sluzbe za Ne-financijski
Financijskim planom financijsko plan ne dopusta
VSRH materijalne nabavu

poslove

3. | Pokretanja nabave, poziv | Ovlasteni Poziv na dostavu | 10 dana
na dostavu ponude sluzbenici ponude
jednom ili vise
gospodarskih subjekta

4. | Dostava ponude Ponuditelj Ponuda Rok za dostavu

ponuda je
najmanje 3 dana
(osim u iznimnim
i opravdanim
slu€ajevima)
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5. | Otvaranje, pregled i Ovlasteni Zapisnik o Nakon isteka

ocjena ponuda sluzbenici pregledu i ocjeni | roka za dostavu
ponuda ponuda

6. | Odluka o odabiru ili Predsjednik Odluka o odabiru | 10 dana od dana
ponistenju postupka Vrhovnog suda RH | / Odluka o pregleda i ocjene
nabave ponistenju ponuda .

7. | Dostava odluke o odabiru | Ovlasteni Odluka o odabiru | Bez odgode
ili poniStenju postupka sluzbenici / Odluka o
ponuditeljima ponistenju

8. | Sklapanje ugovora / Predsjednik Ugovor / 10 dana
narudzbenica Vrhovnog suda RH | narudzbenica

9. | Dostava potpisane Ovlasteni Narudzbenica ili U predvidenom
narudzbenice ili ugovora | sluzbenici ugovor roku
Sluzbi financijsko
materijalnih poslova

10 | Evidencija ugovora u Ovlasteni Ugovor Bez odgode

. | EOJN sluzbenici

11 | Praéenje izvrSenja Ovlasteni Izvjesce - Kontinuirano
nabave sluzbenici povremeno

V.

- Procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima predmeta nabave
procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za robu i usluge i od
15.000,00 eura do 45.000,00 eura za radove

R.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. | Predlaganje nabave Zaposlenici suda | Prijedlog za Prije pripreme
robe, usluga i radova nabavu godidnjeg plana
nabave ili tijekom
godine za tekuéu
ili narednu
godinu
2. | Provjera je li prijedlog u | Voditelj Sluzbe za | Da-odobrenje 8 dana
skladu s donesenim financijsko nabave
Planom nabave i materijalne Ne-financijski
Financijskim planom poslove/ovlastena | plan ne dopusta
VSRH osoba nabavu
3. | Odluka o poc&etku Predsjednik Odluka o pocetku | 10 dana
postupka nabave Vrhovnog suda postupka nabave
RH i imenovanje
struénog
povjerenstva
4. | Priprema dokumentacije | Struéno DON s prilozima | 10 dana
povijerenstvo
5. | Pokretanje nabave Ovlasteni Poziv na dostavu | 10 dana
putem modula sluzbenici za ponude putem
jednostavne nabave u pripremu i modula za

EOJN. Poziv na dostavu




6

ponude jednom ili vise
gospodarskih subjekata.

provedbu
postupka nabave

jednostavnu
nabavu EOJN

6. | Prikupljanje (dostava) Ponuditelji Ponude Rok za dostavu
ponuda ponuda je
najmanje 3 dana
(osim u iznimnim
i opravdanim
sluajevima)
7. | Otvaranje, pregled i | Stru¢no Zapisnik o Nakon isteka
ocjena ponuda 1 povjerenstvo otvaranju ponuda | roka za dostavu
generiran iz ponuda
EOJN
8. | Odluka o odabiru ili Predsjednik Odluka o odabiru | 15 dana od dana
ponistenju postupka Vrhovnog suda / Odluka o pregleda i ocjene
nabave RH ponistenju ponuda
9. | Dostava odluke o Ovlasteni Odluka o odabiru | Bez odgode
odabiru ili ponistenju sluzbenici za / Odluka o
postupka ponuditeljima pripremu i ponistenju
objavom u modulu provedbu
jednostavne nabave postupka nabave
EOJN
10. | Sklapanje ugovora / Predsjednik Ugovor / 10 dana
narudZbenica Vrhovnog suda narudZbenica -
. RH
11. | Dostava potpisane Ovlasteni Narudzbenicaili | U predvidenom
narudZbenice ili ugovora | sluZzbenici za ugovor roku
Sluzbi financijsko pripremu i
materijalnih poslova provedbu
postupka nabave
12. | Evidencija ugovora u Ovlasteni Ugovor Bez odgode
EOJN sluzbenici za
pripremu i
provedbu
postupka nabave
13. | Prac¢enje izvr8enja Ovlasteni Izvjesce - Kontinuirano
nabave sluzbenici za povremeno
pripremu i
provedbu

postupka nabave

VI

Procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima predmeta nabave
procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura za robu i
usluge te procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za

radove
R. :
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. | Predlaganje nabave Zaposlenici suda | Prijedlog za Prije pripreme
robe, usluga i radova nabavu godis$njeg plana




nabave ili tijekom
godine za tekucu
ili narednu

EOJN

sluzbenici za

godinu
2. | Provjeraje li prijedlog u | Ovlastena osoba/ | Da-odobrenje 10 dana
skladu s donesenim Voditelj Sluzbe za | nabave
Planom nabave i financijsko Ne-financijski
Financijskim planom materijalne plan ne dopusta
VSRH poslove nabavu
3. | Odluka o poc&etku Predsjednik Odluka o pocetku | 15 dana
postupka nabave Vrhovnog suda postupka nabave
RH i imenovanje
stru¢nog
povjerenstva
4. | Priprema dokumentacije | Stru¢no DON s prilozima | 20 dana
povjerenstvo
5. | Pokretanje nabave Ovlasteni Poziv na dostavu | 20 dana
putem modula sluzbenici za ponude putem
jednostavne nabave u pripremu i modula za
EOJN. Javna objava provedbu jednostavnu
poziva postupka nabave | nabavu EOJN
6. | Prikupljanje (dostava) Ponuditelji Ponude Rok za dostavu
ponuda ponuda je
najmanje 5 dana
(osim u iznimnim
i opravdanim
sluajevima)
7. | Otvaranje, pregled i | Struéno Zapisnik o Nakon isteka
ocjena ponuda povjerenstvo otvaranju ponuda | roka za dostavu
generiran iz ponuda
EOJN
8. | Odluka o odabiru ili Predsjednik Odluka o odabiru | 15 dana od dana
ponistenju postupka Vrhovnog suda / Odluka o pregleda i ocjene
nabave RH ponistenju ponuda
9. | Dostava odluke o Ovlasteni Odluka o odabiru | Bez odgode
odabiru ili ponistenju sluzbenici za / Odluka o
postupka ponuditeljima pripremu i ponistenju
objavom u modulu provedbu
jednostavne nabave postupka nabave
EOJN
10. | Sklapanje ugovora / Predsjednik Ugovor/ 10 dana
narudzbenica Vrhovnog suda narudzbenica
RH
11. | Dostava potpisane Ovlasteni Narudzbenica ili | U predvidenom
narudZbenice ili ugovora | sluzbenici za ugovor roku
Sluzbi financijsko pripremu i
materijalnih poslova provedbu
postupka nabave
12. | Evidencija ugovora u Ovlasteni Ugovor Bez odgode




pripremu i
provedbu
postupka nabave
13. | Praéenje izvrenja Ovlasteni Izvjesce - Kontinuirano
nabave sluzbenici za povremeno
pripremu i
provedbu
postupka nabave

VII.

Ove Procedure stupaju na snagu 1. rujna 2026., a objavljuju se na internetskoj stranici
Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Stupanjem na snagu ovih Procedura prestaju vaziti Procedure stvaranja ugovornih
obveza u Vrhovnom sud Republike Hrvatske za postupke jednostavne nabave, broj. Su-VIl-
6/2023-1 od 1. veljae 2023.




