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REPUBLIKA HRVATSKA
VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Ured predsjednika
Zagreb, Trg Nikole Zrinskog 3

Broj: Su V-66/2023-3
Zagreb, 5. veljace 2024.

Na temelju &lanka 43. stavka 10. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13.,
33/15., 82/15., 86/16., 67/18., 126/19. 130/20., 21/22., 60/22. i 16/23) predsjednik
Vrhovnog suda Republike Hrvatske, po prethodno pribavlienom mislienju Opée
sjednice Vrhovnog suda Republike Hrvatske odrzane 16. veljace 2018., 3. veljage
2020., 20. prosinca 2021. i 11. prosinca 2023. donosi
POSLOVNIK
VRHOVNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

procisceni tekst sadrzi Poslovnik Vrhovhog suda Republike od 16. veljaée
2018., 3. veljace 2020., 20. prosinca 2021. i 11. prosinca 2023.

. GLAVA
UVODNE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom Vrhovnog suda Republike Hrvatske (dalje: Poslovnik Vrhovnog suda)
ureduje se osnovno unutarnje ustrojstvo Vrhovnog suda Republike Hrvatske (dalje:
Vrhovni sud) i rad ustrojstvenih jedinica.

Clanak 2.

O pravilnoj primjeni Poslovnika Vrhovnog suda skrbi predsjednik Vrhovnog suda
Republike Hrvatske (dalje: predsjednik Vrhovnog suda).

Obvezatne upute i tumacenje Poslovnika Vrhovnog suda daje predsjednik Vrhovnog
suda.



Il. GLAVA

OVLASTI | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA SUDA, SUDACA |
SUDSKIH SAVJETNIKA

1. Predsjednik suda

Clanak 4.

Predsjednik Vrhovnog suda predstavija Vrhovni sud i sudbenu vlast i kao najvise tijelo
sudske uprave nadzire rad svih sudova.

Predsjednik Vrhovnog suda:

upravlja Vrhovnim sudom

uskladuje rad sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u Vrhovnom sudu
saziva i predsjedava Opéoj sjednici Vrhovnog suda

moze sudjelovati u radu sjednice sudskog odjela i u tom slu€aju predsjedava
sjednici i sudjeluje u odluéivanju

upravlja sudskom upravom i odgovoran je za pravilno i zakonito obavljanje
poslova u sudu i sudske uprave

donosi upravne i druge akte, izdaje naredbe i daje upute,

potpisuje odluke, zakljuke, izvjeSéa i druge akte koje donosi Opéa sjednica
nadzire rad ravnatelja sudske uprave Vrhovnog suda i financijsko materijalno
poslovanje i nabavu

obavlja druge poslove utvrdene Ustavom Republike Hrvatske, Zakonom o
sudovima, Zakonom o drzavnim sluzbenicima, Sudskim poslovnikom i drugim
posebnim propisima

posredstvom Ministarstva pravosuda i uprave Republike Hrvatske i Ministarstva
vanjskih poslova Republike Hrvatske uspostavlja suradnju s vrhovnim sudovima
drugih drzava i sudjeluje u radu medunarodnih skupova u podrucju rada sudova
i suraduje s medunarodnim institucijama za zastitu prava i drugo.

U poslovima sudske uprave predsjednik VVrhovnog suda povjerava odredene zadatke
zamjeniku predsjednika Vrhovnog suda, predsjednicima sudskih odjela, ravnatelju
sudske uprave i sluzbenicima u Uredu predsjednika suda.

2. Zamjenik predsjednika

Clanak 5.

Zamjenik predsjednika Vrhovnog suda je sudac Vrhovnog suda odreden godi$njim
rasporedom poslova Vrhovnog suda.



Zamjenik predsjednika Vrhovnog suda zamijenjuje predsjednika Vrhovnog suda u
razdoblju odsutnosti ili sprijedenosti u obavljanju poslova ili kada predsjednik Vrhovnog
suda to odredi.

U razdoblju istovremene sprijecenosti i odsutnosti predsjednika i zamjenika
predsjednika Vrhovnog suda poslove predsjednika Vrhovnog suda obavlja sudac
Vrhovnog suda kojeg posebnom odlukom odredi predsjednik Vrhovnog suda.

3. Kolegij predsjednika Vrhovnog suda
Clanak 6.

Predsjednik Vrhovnog suda po potrebi saziva kolegij kao struéno i savjetodavno tijelo.
Kolegij predsjednika Vrhovnog suda ¢&ine: predsjednik Vrhovnog suda, zamjenik
predsjednika Vrhovnog suda i predsjednici sudskih odjela.

Kolegiju mogu po potrebi prisustvovati i drugi suci Vrhovnog suda.
4. Suci Vrhovnog suda
Clanak 7.

Suci Vrhovnog suda obnasaju sudacku duznost sudjelujuci u radu sudskog vijeéa, u
radu sluzbe evidencije, pra¢enja i prou¢avanja sudske prakse, sjednice odjela, Opée
sjednice Vrhovnog suda i prosirene Opcée sjednice Vrhovnog suda i na druge nacine
utvrdene zakonom.

5. Sudski savjetnici Vrhovnog suda
Clanak 8.

Sudski savjetnici Vrhovnog suda su: sudski sluzbenici Vrhovnog suda te sudski
sluzbenici drugih sudova privremeno premjesteni i rasporedeni na rad u Vrhovni sud.

Struéne uvjete za sudske savjetnike, kategorije i nazive radnih mjesta te opis poslova
propisuje Zakon o sudovima i drugi posebni propisi s podrucja sluzbeni¢kog prava.

Sudski savjetnici u odjelu Vrhovnog suda pomazu sucima u radu i samostalno ili pod
nadzorom suca: pripremaju predmete za rad sjednica vijec¢a, izvjeStavaju o stanju
spisa i izraduju nacrte sudskih odluka.

Poslove i duznosti sudskih savjetnika obavljaju i suci niZih sudova priviemeno upudéeni
i rasporedeni na rad u Vrhovni sud.



Sudski savjetnici, osim rada u sudskim vije¢ima, godi$njim rasporedom poslova u
sudu, mogu biti rasporedeni i na druge poslove kao §to su primjerice evidencija sudskih
odluka te praéenje i odabir sudske prakse, indeksacija i objava sudskih odluka i pravnih
shvacanja na portalu sudske prakse sudova u Republici Hrvatskoj te praéenje i
prouCavanje sudske prakse sudova pri- Vijeéu Europe i Europske unije, kao i
na poslove iz nadleZznosti sudske uprave sukladno zakonu.

lll. GLAVA
OPCA | PROSIRENA OPCA SJEDNICA
1. Op¢a sjednica Vrhovnog suda Republike Hrvatske
Clanak 9.

Opcu sjednicu Vrhovnog suda Republike Hrvatske (dalje: Opéa sjednica) Cine
predsjednik Vrhovnog suda i svi suci Vrhovnog suda.

Predsjednik Vrhovnog suda moze pozvati na Opéu sjednicu Vrhovnog suda istaknute
znanstvenike ili struénjake prava te sudske savjetnike Vrhovnog suda bez prava
odlugivanja.

Clanak 10.

Opcu sjednicu saziva i predsjedava joj predsjednik Vrhovnog suda. Sazivanje Opcée
sjednice mogu traziti i sudski odjel ili éetvrtina svih sudaca Vrhovnog suda.

Za pravovaljano odlu€ivanje na Opcoj sjednici potrebna je prisutnost najmanje
natpolovi¢ne vecine svih sudaca Vrhovnog suda.

Odluke se donose veéinom glasova svih sudaca Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Nadleznost Opée sjednice Vrhovnog suda utvrdena je Ustavom Republike Hrvatske,
Zakonom o sudovima i drugim zakonima i propisima. Opéa sjednica odlucuje i o
zahtjevu za razrjeSenje sudaca ovog suda kada odluéuje o njihovu imenovanju ili o
prijedlogu za imenovanje na duznost u druga tijela, osim kada zakonom nije drugacije
odredeno.

Poziv za Opc¢u sjednicu dostavlja se sucima, najmanje 8 dana prije odrzavanja
sjednice, putem sluzbene elektronitke poste uz potvrdu o isporuci kojom se potvrduje
da je poruka elektronicke poste isporuéena u elektronski postanski sanduci¢
primatelja.

O nemogucnosti sudjelovanja na Opcoj sjednici sudac je duzan obavijestiti poSiljatelja
poziva najkasnije dan prije odrzavanja sjednice.



Clanak 11.

Opca sjednica Vrhovnog suda donosi odluke javnim glasovanjem osim ako o nekim
pitanjima odluéi donositi odluke tajnim glasovanjem.

O prijedlogu Predsjednika Republike Hrvatske o kandidatu za izbor Predsjednika
Vrhovnog suda i o kandidatima za &lana DrZavnog sudbenog vijeéa iz reda sudaca
Vrhovnog suda Opc¢a sjednica odluéuje tajnim glasovanjem.

Opca sjednica moZe odluciti da ¢e se o pitanjima iz prethodnog stavka odlugivati
javnim glasovanjem.

Opca sjednica moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima odluéuje pojedinaénim
izjaSnjavanjem.

U postupku predlaganja kandidata za ¢lana DrZzavnog sudbenog vijeéa predlaze se
veci broj osoba od potrebnog broja kandidata. Izabrani su kandidati koji su
glasovanjem dobili natpoloviénu veéinu glasova svih sudaca Vrhovnog suda. Ako su
dva ili viSe kandidata dobili najmanje isti broj glasova, glasovanje se za te kandidate
ponavlja sve dok se postigne potrebna veéina.

Clanak 12.

O dnevnom redu Op¢e sjednice vodi se zapisnik Opcée sjednice Vrhovnog suda.
Zapisnik Opce sjednice potpisuje predsjedatelj sjednice i zapisniéar.

Odluke i zakljuéci Opée sjednice Vrhovnog suda koji se odnose na pitanja od vaznosti
za organizaciju i rad sudstva ili obavljanja sudbene vlasti objavljuju se na internetskoj
stranici Vrhovnog suda.

Clanak 12.a

Predsjednik suda moZe o pojedinim pitanjima opéu sjednicu sazvati i provesti
elektroniékim putem (dalje: e-sjednica).

E-sjednica zapocinje slanjem prijedloga predsjednika suda da se o pojedinim pitanjima
suci Vrhovnog suda izjasne putem e-poste.

Uz prijedlog za odrzavanje e-sjednice dostavit ¢e se i prijedlog odluke o kojoj treba
odluciti. Glasanje se obavlja putem e-poste izjasnjavanjem za ili protiv prijedioga.

Smatra se da je prijedlog o kojem se donosi odluka Opcée sjednice odnosno glasuje
dostavljen sucu nakon $to posiljatelj dobije potvrdu o isporuci da je poruka e-poste
isporugena u elektronski postanski sandugi¢ primatelja.



Elektroni¢ko glasovanije traje pet radnih dana, radunajudi od prvog slijedeéeg dana od
kada je prijedlog u smislu prethodnog stavka ovog &lana elektroni¢kim putem
dostavljen sucima.

Smatra se da je odluka iz stavka 3. ovoga élanka donesena ako se veéina svih sudaca
Vrhovnoga suda elektroni¢kim putem izjasni za predlozenu odluku.

Ako se vecina svih sudaca Vrhovnoga suda ne izjasni o prijedlogu odluke, predsjednik
suda sazvat ¢e Opcu sjednicu radi rasprave i donoSenja odluke sukladno &lanku 10.
Poslovnika Vrhovnoga suda. Ako se vecina svih sudaca Vrhovnoga suda izjasni protiv
predloZzene odluke, predsjednik suda moze sazvati Opc¢u sjednicu sukladno €lanku 10.
Poslovnika Vrhovnoga suda.

2. ProSirena Op¢a sjednica Vrhovnog suda
Clanak 13.

Predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske saziva Opéu sjednicu Vrhovnog suda
uz sudjelovanje predstavnika drugih sudova (ProSirena opéa sjednica) radi
razmatranja aktualnih pitanja iz sudske prakse, utvrdivanja okvirnih mjerila za rad
sudaca i drugih pitanja od vaznosti za organizaciju i rad sudstva ili obavljanja sudbene
viasti.

ProSirenu opéu sjednicu &ine svi suci Vrhovnog suda Republike Hrvatske, po dva
predstavnika visokih sudova i po jedan predstavnik Zupanijskih sudova.

Prosirena Opéa sjednica Vrhovnog suda uz sudjelovanje predstavnika drugih sudova
moze donositi odluke, stavove i misljenja natpoloviénom veéinom glasova svih sudaca
koji je €ine.

Clanak 13.a

Na sazivanje, odrZavanje i postupak odlucivanja Prosirene opce sjednice Vrhovnog
suda i sjednice sudskog odjela primjenjuju se pravila kao i za Opc¢u sjednicu
Vrhovnog suda.

IV. GLAVA

UNUTARNJE USTROJSTVO VRHOVNOG SUDA



Clanak 14.

Vrhovni sud Republike Hrvatske djeluje u ovim ustrojstvenim jedinicama:

1. Ured predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske
1.1. Ured ravnatelja sudske uprave u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske

1.1.1. Odjel za ljudske potencijale i javnu nabavu

1.1.2. Sluzba financijsko materijalnih poslova

1.1.3. Odjel za informati€¢ku podr$ku, obradu statistitkih podataka i sudsku
praksu

TR

2. Sudski odjeli u Vrhovnom sudu RH
2.1. Gradanski odjel
2.2.Kazneni odjel
2.3. Sudske pisarnice u Vrhovhom sudu RH
3. Odjel za pracenje europskih propisa i sudske prakse sudova pri Vijeéu Europe i
Europske unije
4. Centar sudske prakse u Vrhovnom sudu RH.

1. Ured predsjednika

Clanak 15.

U Uredu predsjednika Vrhovnog suda obavljaju se poslovi sudske uprave:

vode se upisnici i osnivaju predmeti sudske uprave,

vodi evidencija sastanaka i obveza predsjednika suda, sluZbenih posjeta
Vrhovnom sudu, protokolarni poslovi za predsjednika Vrhovnog suda,

poslovi medunarodne suradnje (suradnja s Ministarstvom pravosuda i uprave
Republike Hrvatske i Ministarstvom vanjskih poslova Republike Hrvatske na
realizaciji kontakata predsjednika Vrhovnog suda i inozemnih sudova i
medunarodnih institucija),

organiziraju sjednice sudaca niZzih sudova, opée sjednice sudaca Vrhovnog
suda i proSirene opée sjednice,

odgovara na predstavke i prituzbe stranaka i gradana na rad sudova,

rjeSavaju zahtjevi za pravo na pristup informacijama i skrbi o objavi zakonom
odredenih informacija o organizaciji i poslovanju Vrhovnog suda na internetskim
stranicama suda,

donose op¢i akti, i druge odluke iz nadleZnosti predsjednika Vrhovnog suda po
posebnim propisima (izuzeée predsjednika sudova; imenovanje sudaca za
maloljetnike; postavljanje sudaca ovlastenih za vodenje postupka prisilnog
smjestaja u psihijatrijsku ustanovu; ustupanje predmeta u rad drugim sudovima;
postupanje po zahtjevu za sudenje u razumnom roku; imenovanje predsjednika
sudova; stegovne odgovornosti sudaca; Zalbe na odluke o ispunjavanju
sudacke obveze; upuéivanje i premjestaj sudaca na rad u drugi sud; rje$avanje



prigovora na godiSnje rasporede poslova u sudovima; rieSavanje zahtjeva za
televizijska snimanja sudskih rasprava i rocista),

struéni poslovi u vezi ostvarivanja prava i duznosti sudaca, sluzbenika i
namjestenika u sudu, struénog usavrSavanja sudaca, sudskih savjetnika,
sluzbenika i namjestenika,

poslovi upravljanja zgradom i opremom,

poslovi financijsko-materijalnog poslovanja suda i nabave,

poslovi vodenja statistike i analize upravljackih izvje$¢a o radu sudaca i suda,
osiguravaju uvjeti za koristenje informacijskog sustava u poslovanju suda.

Clanak 16.

Uredom predsjednika Vrhovnog suda upravlja predstojnik Ureda, a u radu mu pomaze
voditelj pisarnice Ureda i sluZzbenici ostalih organizacijskih jedinica suda.

Clanci 17. — 20. brigu se.

1.1. Ured ravnatelja sudske uprave u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske

Clanak 21.

U Uredu ravnatelja sudske uprave u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske (dalje u
tekstu: Ravnatelj sudske uprave) obavljanje se poslovi sudske uprave iz nadleZnosti
ravnatelja sudske uprave i predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske, osobito:

izrada normativnih akata i akata kojima se ureduje unutarnje poslovanje
Vrhovnog suda RH; priprema nacrta misljenja i primjedbi na propise o kojima
raspravlja opca sjednica Vrhovnog suda i proSirena opéa sjednica, a kojima se
ureduju pitanja od vaznosti za rad sudova ili obavljanje sudbene vlasti;
pripremaju nacrti odluka iz nadleznosti predsjednika suda kao §to su nacrti
podnesaka i akata u postupcima imenovanja i razrje$enja sudaca svih sudova
u Repubilici Hrvatskoj, imenovanja predsjednika sudova, stegovne odgovornosti
sudaca, obnasanje sudacke duznosti; priprema nacrta akata za premjestaj i
upucivanje sudaca na rad u druge sudove;

pracenje rada na rjeSavanju predmeta i izrada statistike o radu Vrhovnog suda
i statisticka izvjeS¢a o radu ostalih sudova; izrada izvjeSéa o radu sudova za
potrebe nadleznih ministarstava i europskih tijela;

poslovi u vezi predstavki i prituzbi stranaka na rad sudova

pravni i struéni poslovi u vezi provedbe zakona i drugih propisa iz podrucja
radno pravnih i sluzbenickih odnosa, planiranje i upravijanje ljudskim
potencijalima — prijem, raspored, napredovanje, premjestaj, prestanak radnog
odnosa; postupanje vezano za radno pravne odnose sudaca kao $to su
postupci povrede sluzbene duZnosti i povrede etiCkog kodeksa; postupanje
vezano za materijalna prava sudskih sluZzbenika i namjestenika; vodenje



evidencije radnog vremena, Registar zaposlenih u javnom sektoru; skrb i
provedba postupaka struénog usavrSavanja sluzbenika; evidencija i pracenje
rada sluZzbenika na probnom radu; ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika;
planiranje, organizacija poslovanja unutarnjih ustrojstvenih jedinica;

- organizira i koordinira izradu prijedloga Financijskog plana prorac¢una Vrhovnog
suda RH; na temelju financijskog plana izraduju financijski planovi tro$enja
sredstava, godidnji plan nabave i izmjene i dopune, organizira nabava sukladno
potrebama Vrhovnog suda i provodenje postupaka javne nabave; izraduju nacrti
opcih akata sukladno proradunskim propisima, inicira izrada internih akata -
uputa, smjernica, pravilnika, kojima se ureduje procesi rada i obrade financijske
dokumentacije i ovlasti i odgovornosti sudionika tih procesa; vodi briga da se
javna i jednostavna nabava odvija sukladno planu nabave i osiguranim
sredstvima Drzavnog proraéuna u financijskom planu Vrhovnog suda RH za
odredenu namjenu; vodenje evidencija i registra ugovora i okvirnih sporazuma
javne nabave; prati realizacija svakog ugovora sklopljenog temeljem okvirnog
sporazuma ili postupka javne ili jednostavne nabave neovisno o vrijednosti
predmeta nabave; organizira i vodi brigu da se vode sve potrebne zakonom
propisane poslovne knjige, knjigovodstvene evidencije i statistike iz financijskog
i materijalnog poslovanja, vodi knjigovodstvo osnovnih sredstava, sitnog
inventara i kancelarijskog materijala, organizira godi$nji popis imovine;

- organizira i nadzire poslove funkcioniranja informatickog sustava kao $to je
planiranje informatizacije Vrhovnog suda i funkcionalna primjena informatiékih
procesa rada u sudskom poslovanju, poslove informacijske sigurnosti; zastitu
osobnih podataka u sudskim postupcima i opéenito poslove zastite osobnih
podataka sukladno propisima o zastiti podataka

- organizira poslove sudske knjiZznice — nabava knjiznog fonda, sustav evidencije,
Cuvanja i objave knjizne grade; organizira i nadzire poslove arhivske grade,
evidencija i pohrana;

- organizira i vodi uredske poslove za Sudacko vijeée Vrhovnog suda Republike
Hrvatske: pripremaju sjednice sudackog vije¢a Vrhovnog suda, sastavljaju
zapisnici sa sjednica sudackog vije¢a, sastavljaju nacrti materijala i ostali nacrti
podnesaka Sudackog vijeéa; obavljaju svi poslovi za sjednice predsjednika svih
sudackih vije¢a u Republici Hrvatskoj-Etickog povjerenstva i Eti¢kog vijeéa;

- vodi uredske poslove za Posebno vije¢e Vrhovnog suda za Zalbu na ocjenu

 suca.

- upravljanje sudskom zgradom i nekretninama Vrhovnog suda RH

- organizira poslove prava na pristup informacijama i daje obavijesti o radu suda

- vodi brigu o provodenju zastite na radu i zastiti od pozara, energetskoj
ucinkovitosti, zbrinjavanju otpada te obavlja i sve druge poslove koje mu povjeri
predsjednik.

Radom Ureda ravnatelja sudske uprave upravlja ravnatelj sudske uprave u Vrhovhom
sudu RH.
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Poslovi iz nadleZnosti ravnatelja sudske uprave se obavljaju u slijedeéim ustrojstvenim
jedinicama:

1. Odjel za ljudske potencijale i javnu nabavu

2. Sluzba financijsko materijainih poslova

3. Odjel za informati¢ku podrsku, obradu statistickih podataka i sudsku praksu

4. Odjel za knjizni¢arske i arhivske poslove.

Ravnatelj sudske uprave organizira i nadzire rad nizih ustrojstvenih jedinica sudske
uprave ito: opdih, tehni€kih i pomoénih poslova u sudu i odgovoran je za njihov rad.

Ravnatelj sudske uprave u Vrhovnom sudu RH uskladuje rad organizacijskih jedinica
sudske uprave sa poslovanjem sudskih pisarnica u Vrhovnom sudu i posredno je
odgovoran za njihovo poslovanije.

1.1.1. Odjel za ljudske potencijale i javhu nabavu

Clanak 21a.

Odjel za ljudske potencijale i javhu nabavu je posebna ustrojstvena jedinica koja
obavlja

pravne i struéne poslove u vezi provedbe zakona i drugih propisa iz podrucja
radno pravnih i sluZzbeni¢kih odnosa, planiranje i upravijanje ljudskim
potencijalima — prijem, raspored, napredovanje, premjestaj, prestanak radnog
odnosa; vodi postupke vezane za radno pravne odnose sudaca; postupke
povrede sluzbene duznosti i povrede eti¢kog kodeksa; postupke za ostvarivanje
materijalnih prava sudaca, sudskih sluZzbenika i namjestenika; vodi evidencije
radnog vremena, vodi osobne o€evidnike sudaca, sluzbenika i namjestenika;
Registar zaposlenih u javhom sektoru; vodi poslove u vezi mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja zaposlenika; organizira i provodi postupke struénog
usavrSavanja sudaca, sluzbenika i namjestenika; vodi evidenciju i prati rad
sluzbenika na probnom radu; vodi postupke ocjenjivanja sluzbenika i
namjestenika

sudjeluje u izradi prijedloga Financijskog plana proracuna Vrhovnog suda RH;
na temelju financijskog plana izraduje godisnji plan nabave i izmjene i dopune
plana i objavljuie na mreznim stranicama; organizira nabavu sukladno
potrebama Vrhovnog suda; provodi postupke javne nabave i jednostavne
nabave roba, radova i usluga po postupku propisanom propisima o javnoj
nabavi i internim aktima jednostavne nabave; definira nacine i vrste nabave i
procedure po pojedinim predmetima nabave sukladno propisima o javnoj
nabavi, priprema i izraduje dokumentaciju o nabavi, otvara ponude, obavlja
pregled i ocjenu ponuda i izraduje prijedlog odluke o odabiru ponude i izraduje
ugovore o nabavi i dr.
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organizira, nadzire i uskladuje poslove organizacijskih jedinica za opce,
tehnicke i pomocéne poslove.

Odjelom upravlja voditelj odjela.

1.1.2. Sluzba financijsko materijalnih poslova

Clanak 22.

SluZba financijsko materijalnih poslova:

organizira pripremu i izraduje prijedlog Financijskog plana drzavnog proraéuna
za Vrhovni sud Republike Hrvatske, izraduje financijski plan tro$enja sredstava
prema prora¢unskim klasifikacijama i kontrolira izvr§enje financijskog plana i
izraduje izvie8¢éa o troSenju i izvrSavanju proracunskih sredstava po
proraéunskim klasifikacijama, izraduje periodi¢ne obracune, zavr$ni radun i
konsolidirana izvjeS¢a; predlaze preraspodjelu proracunskih sredstava tijekom
proratunske godine; izraduje nacrte opéih akata sukladno proraéunskim
propisima i obavlja druge financijske, planske, knjigovodstvene,
radunovodstvene i materijalne poslove

izraduje plan nabave Vrhovnog suda i prati izvr§enje plana nabave vodi registar
ugovora i okvirnih sporazuma u Elektronickom oglasniku javne nabave, vodi
registar ugovora jednostavne nabave, upravlja bazom podataka o skloplienim
ugovorima, prati realizaciju svakog ugovora o nabavi

obavlja obra¢un plaée i drugih naknada, obavlja tekuce i investicijsko
odrzavanja zgrade, postrojenja i opreme suda, vodi knjigovodstvo osnovnih
sredstva, sitnog inventara i uredskog materijala, organizira popis imovine i
obveza suda, planira i vodi brigu o tro§enju vlastitih sredstava suda.

Sluzba u poslovanju primjenjuje financijske propise za proracunske korisnike.

Sluzbom upravlja voditelj sluzbe.

1.1.3. Odjel za informatic¢ku podr§ku, obradu statisti¢kih podataka i sudsku

praksu

Clanak 23.

Odjel za informati¢ku podr8ku, obradu statistickih podataka i sudsku praksu obavlja
struéne i tehnicke poslove informacijskog sustava Vrhovnog suda Republike Hrvatske:

planira razvoj i odrzavanje informacijskog sustava Vrhovnog suda i zajedni¢kih
informacijskih sustava s drugim sudovima; koordinira, standardizira i analizira,
nadzire poslovne procese i daje podrsku korisnicima sustava;

inicira primjenu mjera sigurnosti i zastite informati¢ke opreme i podataka:; inicira
nabavu i primjenu nove informaticke opreme i infrastrukturne aplikacije;
organizira neposredni informati¢ku potporu korisnicima u svakodnevnom radu;
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suraduje s pruZateljima usluga i predstavnicima Ministarstva pravosuda i uprave
Republike Hrvatske za pomo¢ korisnicima kod zastoja i servisiranja informaticke
opreme, vodi evidenciju informaticke opreme i raspodjelu po korisnicima;
izraduje jednostavnija korisni¢ka programska rjeSenja, programira, odrzava i
nadograduje korisnicke programe i sustave za upravljanje bazama podataka za
potrebe poslovanja Vrhovnog suda; organizira odrzavanije i sistemsku podrsku
programske opreme Vrhovnog suda; nadzire rad racunalno komunikacijskih
mreza Vrhovnog suda

- obavlja obradu statisti¢ih podataka o radu suda

- planira razvoj i odrzavanje informacijskog sustava Vrhovnog suda i zajednickih
informacijskih sustava s drugim sudovima; koordinira, standardizira i analizira,
nadzire poslovne procese i daje podrsku korisnicima sustava.

Odjel za obavljanje poslova ima ustrojene posebne organizacijske jedinice.

Odjelom upravlja voditelj odjela.

1.2.4. Odjel za knjiZzni¢arske i arhivske poslove

Clanak 24.

Odjel za knjizni¢arske i arhivske poslove obavlja struéne poslove prikupljanja i ¢uvanja
knjizniéne grade, vodi evidenciju o knjiznom fondu u informacijskom sustavu knjiZnice,
izdaje knjiznu gradu na posudbu djelatnicima suda, prikuplja i ¢uva arhivsko i
registraturno gradivo Vrhovnog suda Republike Hrvatske i vodi sve potrebne
evidencije o gradivu, izlu€uje i izdaje arhivsko gradivo te obavlja i druge poslove koje
odredi predsjednik suda.

Knjiznica

Clanak 25.
Knjiznica Vrhovnog suda Republike Hrvatske je prema svojoj namjeni i sadrzaju
knjiznog fonda specijalna vrsta knjiznice zatvorenog tipa, koja primjenjuje nacin
evidencije knjiznog fonda i izdavanja knjiga odreden zakonom i drugim propisima o
knjiznicama.
Knjiznica u svom poslovanju primjenjuje informacijske sustave za obradu podataka.

Knjiznica je registrirana pri nadleznom ministarstvu znanosti Republike Hrvatske.

Voditelj knjiznice odgovoran je za rad knjiZznice i kori$tenje knjizniénoga fonda.
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Opéa pismohrana
Clanak 26.

Cuvanje i zastita spisa, isprava, kartoteka, uredskih i poslovnih knjiga Vrhovnog suda
Republike Hrvatske, kao javnog arhivskoga i registraturnoga gradiva obavlja se u
priru¢noj pismohrani u sudskim odjelima i u Op¢oj pismohrani Vrhovnog suda.

Cuvanje i zastita arhivskoga i registraturnoga gradiva obavlja se na na&in utvrden
pravilima Vrhovnog suda o rokovima &uvanja i sredivanju arhivskog gradiva, a

sukladno Pravilniku o zastiti i €uvanju arhivskoga i registraturnoga gradiva izvan arhiva
koji donosi nadlezno ministarstvo.

Na rad Opce pismohrane Vrhovnog suda primjenjuju se odredbe Sudskog poslovnika,
kao i ostali propisi Republike Hrvatske o ¢uvanju i zastiti javnoga arhivskoga i
registraturnoga gradiva.
Clanak 27. brige se.
2. Sudski odjeli
Clanak 28.
U Vrhovnom sudu Republike Hrvatske djeluju Gradanski odjel, Kazneni odjel, Odjel

pracenja i prouavanja sudske prakse sudova pri Vije¢u Europe i Europske unije te
Centar sudske prakse.

Gradanski odjel i Kazneni odjel
Clanak 29.

Rad u Gradanskom i Kaznenom odjelu Vrhovnog suda odvija se u vijeéima i na
sjednicama odjela.

Sjednicom sudskog vijeéa upravlja predsjednik vije¢a, a sudac izvjestitelj izlaZe stanje
predmeta.

Kada je sudac izvjestitelj sudac koji je Godidnjim rasporedom poslova odreden za
predsjednika vijeca, kao i kada je predsjednik vije¢a odsutan, duznosti predsjednika
vije¢a obnasa sudac drugi po redu u vijeéu prema Godi$njem rasporedu poslova.
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Suci u vijeéima iznose predmete, vijecaju i donose odluke u sastavu koji se odreduje
primjenom postupovnih propisa.

Sastav vije¢a odreduje se godi$njim rasporedom poslova sudaca Vrhovnog suda.

U radu vije¢a sudjeluju sudski savjetnici u odjelu te vode knjigu vijeéanja i zapisnik o
vije€anju i glasanju o svakom predmetu u kojem vijece donosi odluke.

Clanak 30.

Na sjednicama odjela Vrhovnog suda razmatraju se pitanja od interesa za rad odjela,
a posebno: organizacija unutarnjeg poslovanja, pra¢enje rada, raspravijanje o spornim
pravnim pitanjima, ujednacavanje sudske prakse, unapredivanje nacina rada, stru¢no
usavrSavanje sudaca i sudskih savjetnika

Na sjednici odjela Vrhovnog suda suci razmatraju pitanja od zajednic¢kog interesa za
neke ili sve sudove s podrucja Republike Hrvatske, daju misljenja o nacrtima propisa
iz pojedinog pravnog podruéja te odluéuju i o drugim pitanjima odredenim Zakonom o
sudovima i posebnim zakonima.

Sjednicu sudskog odjela saziva i predsjedava joj predsjednik sudskog odjela ili
predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Na sjednice odjela pozivaju se po potrebi i sudski savjetnici u odjelu koji sudjeluju u
radu sjednice bez prava odludivanja.

Na sjednicu odjela mogu biti pozvani profesori diplomskog sveuciliSnog studija prava,
istaknuti znanstvenici ili struénjaci u odredenoj grani prava ili drugih znanosti koji
sudjeluju u radu sjednice bez prava odlucivanja.

Clanak 31.
Na sjednici sudskog odjela zauzimaju se pravna shvaéanja o pravnim pitanjima.
Za pravovaljano odlu€ivanje na sjednici sudskog odjela potrebna je prisutnost
natpolovi€ne vecine svih sudaca odjela i suglasnost natpoloviéne vecine svih sudaca
odjela.
Pravno shvacanje prihvaéeno na sjednici sudskog odjela obvezatno je za sva vije¢a i
suce u sastavu odjela.

Clanak 32.

Radi zauzimanja odredenog pravnog shvacanja predsjednik odjela sazvat ¢e sjednicu
odjela:
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1. ako u neotpremljenim odlukama postoje razli¢ita pravna shvacéanja izmedu pojedinih
vijeca,

2. ako vijeée donese odluku u kojoj je izrazeno pravno shvadanije koje je razli¢ito od
pravnog shvacanja sjednice odijela,

3. ako vije¢e donese odluku u kojoj je izrazeno pravno shvacanje koje je razli¢ito od
pravnog shvacanja izrazenog u ranije otpremljenoj odiuci.

Clanak 33.

Predsjednik odjela moZe sazvati sjednicu odjela ako mu to predloZi vijeée koje smatra
da u predmetu u radu tog vijeéa treba odstupiti:

- od pravnog shvacanja sjednice odjela ili

- od pravnog shvaéanja izrazenog u ranije otpremljenoj odluci.

Clan vijeéa iz stavka 1. ovog &lanka kojeg odredi predsjednik odjela ¢e, najmanje osam
dana prije sjednice odjela, pisano obrazloZiti razloge zbog kojih vije¢e smatra da je
potrebno odstupiti od ranijeg pravnog shvacanja.

U slucajevima iz stavka 1. ovog &lanka odjel moze donijeti zakljutak o primjenjivosti
ranije zauzetog odnosno izrazenog pravnog shvacéanja na odluku vijeéa koji ne
obvezuije to vijeée.

Clanak 34.

Ako E&lanovi vijeca pri vijecanju u nekom predmetu odlu¢e da treba odstupiti od neke
odluke donesene na Opcoj sjednici koja je veé unesena u knjigu opéih shvaéanja,
zatraZiti ¢e od predsjednika odjela sazivanje sjednice odjela. Sjednica odjela odlu¢uje
je li potrebno ovo pravno pitanje iznijeti pred Op¢u sjednicu.

Clanak 35.
Kad sjednica odjela mijenja ranije opée shvacéanje utvrdeno na Opcoj sjednici
Vrhovnog suda, odluka odjelne sjednice iznosi se na odlucivanje na Opéu sjednicu

Vrhovnog suda.

Odluka donesena na Op¢oj sjednici unosi se u knjigu opéih shvac¢anja (nacelna odluka)
i u zbirku odluka.

Ovo opce shvaéanje, kao nacelna odluka, obvezatno je za sva vije¢a Vrhovnog suda
Republike Hrvatske sve dok ne bude izmijenjeno ili ukinuto.

Clanak 36.
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Kada se na sjednici odjela raspravlja o odredenom pravnom pitanju, predsjednik odjela
moze odrediti jednog ili viSe sudaca ili sudskih savjetnika koiji izraduju pisani materijal
za sjednicu i dostavlja ga sucima i po potrebi sudskim savjetnicima u odjelu s pozivom
za sjednicu.

Prosireno vijeée Gradanskog odjela Vrhovnog suda Republike Hrvatske
Clanak 36. b

ProsSireno vijeée Vrhovnog suda ¢&ini vijeée koje ocijeni da bi svojom odlukom odstupilo
od ustaljene prakse ili odluke proSirenog vije¢a Vrhovnog suda Republike Hrvatske ili
da praksa Vrhovnog suda Republike Hrvatske u vezi s pravnim pitanjem o kojem
odluéuje nije jedinstvena, svi predsjednici ostalih vijeéa, predsjednik Gradanskog
odjela Vrhovnog suda, te jos &etiri suca odredena abecednim redom, koji se odreduju
za svaki pojedini predmet. Predsjednik tog proSirenog vije¢éa u ovom slu¢aju je
predsjednik Gradanskog odjela, a ako isti ne moZe sudjelovati u radu tog vije¢a kao
predsjednik vije¢a, tada zamjenik predsjednika Gradanskog odjela.

Prosireno vije¢e u oglednom postupku €ini vije¢e suca izvjestitelja koji je odreden
automatskom dodjelom predmeta, svi ostali predsjednici vijeéa, predsjednik
Gradanskog odjela, te jos &etiri suca odredena abecednim redom, koji se odreduju za
svaki pojedini predmet. Predsjednik tog vije¢a je predsjednik vijeéa suca izvjestitelja.

Odluka na sjednici prosirenog vije¢a Vrhovnog suda iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka
donosi se veéinom glasova svih &lanova prosirenog vijec¢a.

Sluzba evidencije, pra¢enja i prou€avanja sudske prakse
Clanak 37.

U Gradanskom i Kaznenom odjelu Vrhovnog suda posebna sluzba evidentira, prati i
proucava sudsku praksu (dalje: sluZzba evidencije).

Sluzba evidencije:

- prati opéa pravna shvacanja radi osiguranje jedinstvene primjene zakona te
ravnopravnosti i jednakosti gradana pred zakonom,

- sudjeluje u pripremi nacrta pravnih shvacanja i drugih materijala za sjednice
sudskih odjela i za Opéu sjednicu,

- vodi evidenciju odluka od pravne vaznosti (zbirka odluka),

- vodi evidenciju op¢ih shvac¢anja (naéelne odluke) u pitanjima sudske prakse,

- pregledava odluke i dopise Vrhovnog suda Republike Hrvatske prije otpreme
tako da provjerava je li odluka u skladu s opéim shvaéanjem i pravnim
shva¢anjem donesenim na sjednici odjela ili izrazenim u Kkojoj ranijoj ili
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istovremenoj odluci te je li odlukom odgovoreno na bitne navode sadrzane u
pravnom lijeku

- odabire odluke za objavljivanje u publikacijama sudske prakse

- prati i prou€ava sudsku praksu niZih sudova

- obavlja i druge poslove propisane zakonom i Godi$njim rasporedom poslova.

Poslove sluzbe evidencije vodi sudac i obavijaju suci te sudski savjetnici odredeni
godisnjim rasporedom poslova.

Predsjednik suda moZe posebnom odlukom uz prethodno pribavljeno misljenje
sjednice odjela odrediti da se ne pregledavaju odredene odiuke u smislu stavka 2.
podstav 5. ovog ¢lanka ovisno o vrsti odluke ovog suda ili o vrsti spora ili nekoj drugoj
zajednickoj osnovi koja se moze primijeniti za odredene grupe predmeta.

Clanak 38.

Prije prijepisa otpravka odluke, odjelna pisarnica dostavija svaku odluku i dopis
Vrhovnog suda zajedno sa spisima koji se na njih odnose sluzbi evidencije, radi
pregleda.

Clanak 39.

Sluzba evidencije pregledat ¢e dostavijenu odluku i dopis, a po potrebi i spise, te ¢e,
ako odluka nije u suprotnosti s opéim shvac¢anjem ili pravnim shvaéanjem donesenim
na sjednici odjela ili izrazenim u kojoj ranijoj ili istovremenoj odluci, te ako je odlukom
odgovoreno na bitne navode sadrZane u pravnom lijeku, naznagiti datumom i potpisom
na nacrtu odluke da je pregled izvrSen. Nakon toga odluka i spisi vraéaju se sudskoj
pisarnici.

Clanak 40.

Ako sluzba evidencije Kaznenog odjela smatra da je donesena odluka ili dopis u
suprotnosti s op¢im shvacanjem ili pravnim shvaéanjem donesenim na sjednici odjela
ili izrazenim u kojoj ranijoj ili istovremenoj odluci ili odlukom nije odgovoreno na bitne
navode sadrzane u pravnom lijeku, obratit e se pisanim putem izvjestitelju, aon ¢e o
tome obavijestiti vije¢e koje je donijelo odluku.

Ako se vijeée ne suglasi s primjedbom o tome ée i o razlozima neprihva¢anja
obavijestiti sluzbu evidencije pisanim putem. Sluzba evidencije ¢e o tome izvijestiti
predsjednika Kaznenog odjela radi postupanja u smislu ¢lanaka 32. i 33. ovog
Poslovnika.

Clanak 40.a
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Ako Sluzba evidencije Gradanskog odjela ocijeni da bi odluka vije¢a odstupala od ustaliene
prakse ili odluke prosirenog vije¢éa Vrhovnog suda ili da je odluka u suprotnosti s pravnim
shvaéanjem donesenim na sjednici odjela ili da praksa Vrhovnog suda u vezi s pravnim
pitanjem o kojem odluéuje nije jedinstvena, obratit ¢e se pisanom primjedbom sucu
izvjestitelju, koji je o tome duZan obavijestiti vijece koje je donijelo odluku.

Ako se vije¢e ne suglasi s primjedbom o tome ée i o razlozima neprihvacanja obavijestiti
sluzbu evidencije Gradanskog odjela pisanim putem. SluZba evidencije ¢e o tome izvijestiti
predsjednika odjela radi postupanja u smislu ¢lanka 32. i 33. ovog Poslovnika.

Ako se vijeée ne suglasi s primjedbom Sluzba evidencije Gradanskog odjela o tome ée
izvijestiti predsjednika Gradanskog odjela radi prepustanja donosSenja odluke o reviziji
proSirenom vijeéu Gradanskog odjela od trinaest sudaca Vrhovnog suda.

Sluzba evidencije Gradanskog odjela uputit ée na prosireno vijeée predmet onog vije¢a koje
je prvo zatraZilo zakazivanje sjednice proSirenog vijeca.

Sudac SluZbe evidencije Gradanskog odjela koji je izradio primjedbu ne moze biti ¢lan
proSirenog vijeca.

Clanak 41.

Sluzbe evidencije Gradanskog i Kaznenog odjela vode evidenciju opcéih pravnih
shvacanja i nacelnih odluka Opée sjednice Vrhovnog suda s obzirom na podrudje
prava na koja se opca pravna shvacanja i naéelne odluke odnose.

Clanak 42. brige se.
Clanak 43.

Evidentirane odluke iz zbirke odluka i opéa stajalista (nacelne odluke i misljenja) vode
se i obraduju informacijskim sustavom i ¢ine jedinstvenu bazu sudske prakse.

Odredba ovog &lanka i €lanka 41. ovog Poslovnika na odgovarajuéi nacin primjenjuju
se i na evidenciju nacelnih odluka i misljenja Gradanskog i Kaznenog odjela ovog suda.

Sudske pisarnice u Vrhovnom sudu RH
Clanak 43.a

Sudske pisarnice u Vrhovnom sudu RH ustrojene su od posebnih pisarnica za uredske
poslove u sudskim odjelima:

a) Gradanska pisarnica

b) Kaznena pisarnica
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c) Pisarnica za prijepis
d) Pisarnica za prijem i otpremu

Sudske pisarnice u Vrhovnom sudu RH obavljaju uredske i administrativne poslove za
sudske odjele i predsjednike sudskih odjela u sudu posebno: prijem spisa, osnivanje i
sredivanje spisa, vodenje upisnika i pomoénih knjiga, predaju spisa na rieSavanje,
kalendiranje radniji i rokova, upis svih procesnih radnji u upisnike i raéunalni sustav e-
Spis i druge sustave, spajanje i razdvajanje spisa, ozna&avanje spisa rije$enim, rad na
pozurnicama stranaka, ovjera preslika sudskih akata, obavjestavanje stranaka o stanju
predmeta, pracenje i statistika rada sudaca, prijepis ili diktat izvornika i otpravaka
sudskih odluka i drugih pismena, unos podataka o odlukama u sustav sudske prakse
i e-Spis, otpremanje i dostava spisa, priruéno &uvanje spisa i ostali uredski i
administrativni poslovi za potrebe predsjednika sudskih odjela.

Odjel za pra¢enje i proucavanje sudske prakse sudova pri Vijeéu Europe i
Europske unije

Clanak 44.

Odjel za pracenje i proutavanje sudske prakse sudova pri Vijeéu Europe i Europske
unije (dalje: Odjel za sudsku praksu VE i EU) prati, analizira i po potrebi objavljuje
sudsku praksu sudova koji odluguju na razini Vije¢a Europe i Europske unije.

Odjel za sudsku praksu VE i EU obavlja i ove poslove:

- sudjeluje u razmjeni podataka izmedu sudova koji ¢ine Pravosudnu mrezu
Europske unije i mreZu najvisih sudova pri Europskom sudu za ljudska prava,

- ispunjava analiticki upitnik o odredenim pitanjima sudske prakse sudova pri
Vijeéu Europe ili Europske unije,

- istraZuje sudsku praksu sudova prije Vijeéu Europe ili Europske unije za potrebe
konkretnog predmeta ili za potrebe upoznavanja s pojedinim odlukama
navedenih sudova,

- razmjenjuje podatke i obavijesti s nizim sudovima vaZne za praéenje prakse
sudova pri Vijeéu Europe i Europske unije,

- suraduje s Uredom zastupnika Republike Hrvatske pred Europskim sudom za
ljudska prava i agentom pri Europskom sudu pravde,

- obavlja i druge poslove od vaZnosti za praéenje i prou¢avanje sudske praske
sudova pri Vijeéu Europe i Europske unije.

Rad Odjela za sudsku praksu VE i EU organizira i vodi predsjednik odjela odreden
godiSnjim rasporedom poslova Vrhovnog suda.

Centar sudske prakse
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Clanak 45.

Centar sudske prakse (dalje: CSP) prati, analizira i objavljuje sudsku praksu Vrhovnog
suda i svih sudova u Republici Hrvatskoj te prati i objavljuje praksu sudova koji odlucuju
na razini Europe i Europske unije.

CSP organizira razvoj programskih sustava za upravljanje sudskom praksom i podrsku
korisnicima sustava.

Sjediste Centra sudske prakse je u Vrhovnom sudu.

Voditelj CSP-a je sudac Vrhovnog suda odreden godiSnjim rasporedom poslova
Vrhovnog suda.

Clanak 46.

Poslove u sjedis§tu CSP-a obavljaju sudac Vrhovnog suda - voditelj Centra i sudski
sluzbenici odredeni Godisnjim rasporedom poslova Vrhovnog suda.

CSP suraduje sa SluZzbama evidencije, praéenja i prouavanja sudske prakse pri
sudskim odjelima Vrhovnog suda i Odjela za pracenje europskih propisa i sudske
prakse sudova pri Vijeéu Europe i Europske unije.

Podruéni centri sudske prakse
Clanak 47.

Podruéni centri Centra sudske prakse osnivaju se u Zupanijskim sudovima i visokim
sudovima u Republici Hrvatskoj. Voditelje podruénih centara imenuje predsjednik
Vrhovnog suda uz prethodno misljenje predsjednika suda u kojem djeluje podruéni
centar.

Podruéni centri sudske prakse ustrojavaju se za sud ili sudski odjel pojedinog suda.

Voditelj podruénog centra sudske prakse obavezan je primjenjivati definirana pravila i
standarde unosa i objave odluka koje je odredio CSP, suradivati s voditeljem CSP-a,
sudjelovati i izradi sentenci i objavi publikacije izbora odluka, analizirati potrebe svojih
korisnika i izvjeStavati voditelja CSP-a, sudjelovati u primjeni novih poslovnih procesa
i voditi brigu o edukaciji sluzbenika koji rade u podruénom centru.

V. GLAVA
RASPORED POSLOVA U VRHOVNOM SUDU
Clanak 48.

Godignjim rasporedom poslova Vrhovnog suda odreduje se raspored sudaca i sudskih
savjetnika u odjele i sudska vijec¢a, poslovi vijeéa u odjelima, raspored i poslovi u sluzbe
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evidencije sudske prakse pri odjelima, u Odjelu za pracenje i prou¢avanje sudske
prakse sudova pri Vije¢u Europe i Europske unije i u Centru sudske prakse te poslovi
sudaca, sudskih savjetnika i sudskih sluzbenika.

GodiSnjim rasporedom odreduje se zamjenik predsjednika Vrhovnog suda,
predsjednici odjela, njihovi zamjenici, predsjednici i ¢lanovi raspravnih vijec¢a, voditelji
sluzbe evidencije sudske prakse pri sudskim odjelima i voditelj CSP-a.

Clanak 49.

Godisnji raspored poslova Vrhovnog suda utvrduje predsjednik Vrhovnog suda uz
prethodno pribavljeno misljenje Opde sjednice Vrhovnog suda.

Godisnji raspored donosi se u pravilu najkasnije do 15. prosinca tekué¢e godine za
iducu godinu.

Clanak 50.

Godisnjim rasporedom poslova Vrhovnog suda utvrduje se i naéin podijele poslova u
sudu i predmeta u sudskim odjelima.

Pojedini suci i sudski savjetnici u odjelu mogu se odrediti samo za rad na predmetima
odredene vrste.
Clanak 51.

Godisnjim rasporedom poslova Vrhovnog suda utvrduje se radno vrijeme za primanje
stranaka i radno vrijeme pisarnica u kojem daju informacije na upite stranaka.

Clanak 52.
Rasporedivanje sluZzbenika i namjestenika obavlja predsjednik Vrhovnog suda tijekom
godine, prema potrebama poslova i po postupku propisanom posebnim propisima o
sluZbeni¢kom i radnom pravu i Pravilniku o unutarnjem redu Vrhovnog suda.
Javnost rada Vrhovnog suda i glasnogovornik Vrhovnog suda

Clanak 53.

Vrhovni sud objavljuje informacije o svom ustroju i poslovanju na mreznoj stranici:
www.vsrh.hr.

Sluzbenu mreznu stranicu Vrhovnog suda ureduje Uredni§tvo mreZne stranice
Vrhovnog suda koje imenuje posebnom odlukom predsjednik Vrhovnog suda.
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Urednistvo mrezne stranice Vrhovnog suda vodi brigu da na mreznoj stranici budu
objavljeni azurirani podaci o unutarnjem ustroju suda s imenima i podacima osoba
koje zastupaju sud i osobama imenovanim za odredene zakonom propisane obveze,
podaci o sucima Vrhovnog suda, podaci o financijskom poslovanju suda, javnoj nabavi,
javnim natjecajima, podaci o javnim sjednicama, odlukama sjednica sudskih odjela i
Opce sjednice Vrhovnog suda, izvjestaj o radu Vrhovnog suda, izvjestaj o stanju
sudbene vlasti Republike Hrvatske, objavljene odluke sudova na Portalu sudske
prakse Vrhovnog suda i sudova u Republici Hrvatskoj i drugi podaci i obavijesti o
poslovanju Vrhovnog suda, kako to propisuje Zakon o pravu na pristup informacijama
u svrhu proaktivne objave informacija te ponovne uporabe podataka i otvorenosti
podataka.

Clanak 54.

Vrhovni sud ima glasnogovornika i pomocnika glasnogovornika kojeg iz reda sudaca
sudskih savjetnika ili drugih sluzbenih osoba odredi predsjednik suda godiS$njim
rasporedom poslova Vrhovnog suda.

Glasnogovornik i pomoénik glasnogovornika daju sluzbene obavijesti o radu suda u
skladu s uvjetima i ograni€enjima propisanim ovim Poslovnikom, Sudskim
poslovnikom, Zakonom o sudovima i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Glasnogovornik i pomoc¢nik glasnogovornika Vrhovnog suda u davanju obavijesti
suraduju sa sluzbenikom za informiranje Vrhovnog suda imenovanom na temelju
Zakona o pravu na pristup informacijama koji rje$ava zahtjeve o pravu na pristup
informacijama Vrhovnom sudu.

VI. GLAVA
Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 55.

Na djelatnost sudske uprave, pisarnica, vodenje upisnika i imenika, rad sa strankama,
obavjestavanje stranaka, raspodjelu poste, otpremu poste, rad na oshivanju i
oznadavanju spisa i rukovanje spisima, arhiviranje i uvanje spisa i ostalog arhivskoga
gradiva, postupanje po naredbama sudaca i vije¢a, dostavljanje spisa ili informacija
drugim tijelima, poslove prijepisa i nacina izrade odluka suda, vodenje statisticke
evidencije, davanje priopéenja za javnost, te druge poslove i djelatnosti koji nisu
uredeni ovim Poslovnikom, primjenjuju se u cijelosti odredbe Sudskog poslovnika i
odredbe posebnih propisa.

Clanak 56.
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Odredbe ovog Poslovnika uskladivat ¢e se s odredbama Zakona o sudovima, Sudskog
poslovnika i Pravilnika o unutarnjem redu Vrhovnog suda Republike Hrvatske u roku
tri mjeseca od svakih izmjena i dopuna tih propisa koje utje¢u na ustroj i nadleznost
Vrhovnog suda.

Clanak 57.
Ovaj Poslovnik ¢ée se objaviti na mreznoj stranici Vrhovnog suda.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

Zagreb, 20. prosinca 2021.

Prijelazne i zavr$ne odredbe
(Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske 3. veljace 2020.)

Clanak 21.

Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske objavit ¢e se na
mreznoj stranici suda.

Ovlasc¢uje se predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske za izradu proci§éenog
teksta Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske i objavu na mreznoj stranici
suda.

Clanak 22.

Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske stupaju na snagu
danom donosenja.

Zagreb, 3. veljate 2020.

Prijelazne i zavrSne odredbe
(Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske 20. prosinca
2021.)

Clanak 6.
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Ove izmjene Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske stupaju na shagu s
danom donosenja.

Zagreb, 20. prosinca 2021.

Prijelazne i zavrsne odredbe
(Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske 14. prosinca

2023.)
Clanak 5.

Ove Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske stupaju na
snagu s danom donosenja.

Zagreb, 14. prosinca 2023.

Prijelazne i zavr§ne odredbe
(Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske 11. prosinca
2023.)

Clanak 5.

U preostalom dijelu Poslovnik Vrhovnog suda Republike Hrvatske ostaje neizmijenjen.

Clanak 6.

Ove Izmjene i dopune Poslovnika Vrhovnog suda Republike Hrvatske stupaju na
snagu danom donosenja.

Zagreb, 11. prosinca 2023.
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