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Na temelju &lanak 12. st. 1. Zakona o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru
(Narodne novine br. 141/06) i ¢lanka 8. Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u
javnom sektoru (Narodne novine br. 130/11), u skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 139/101 19/14) i &lankom 11. stavak 1. Pravilnika o
proratunskom ratunovodstvu i Ra¢unskom planu, (Narodne novine br. 114/101 31/11- ispravak)
predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske donosi

PRAVILNIK
O PROCEDURAMA )
ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJE PO RACUNIMA
U
VRHOVNOM SUDU REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se procedura zaprimanja rafuna, provjere rafuna i plaanje po

ralunima u postupku nabave roba, radova i usluga i svih drugih financijskih obveza koje su
potrebne za redovan rad i obavljanje osnovne djelatnosti Vrhovnog suda Republike Hrvatske kako
bi se drZavnim proradunom osigurana sredstva koristila zakonito, namjenski i svrhovito 1 da bi se
osiguralo udinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog upravljanja i kontrola u

okviru proratunskih sredstava Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Ovim Pravilnikom definiraju se nadleZnosti i odgovornosti svih sudionika u postupcima formalne
kontrole svih elemenata ratuna i matematicke kontrole rauna koji su primljeni nakon ugovornih i

drugih financijskih obveza Vrhovnog suda Republike Hrvatske sukladno Upitniku o fiskalnoj
odgovornosti — pitanje br. 26.

Clanak 2.

Slurbene osobe u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske u postupku provjere provedbe ugovornih
odnosno financijskih obveza Vrhovnog suda Republike Hrvatske kontroliraju je li ratun zaprimljen,
tko je preuzeo robu / ushugu / prati radove, tko je i kako provjerio je li nabava u skladu s naruéenim
i/ili ugovorenim, odgovara li fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji, odobravaju evidentiranje u
ratunovodstvenom sustavu i daju nalog za placanje sukladno datumu dospijeca.

Clanak 3.

Procedura zaprimanja, provjere i pla¢anja rauna provodi se na slijedeci nacin:
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Red DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
br.
1. 2. 3. 4. 5.
1. Prijem racuna Raduni se zaprimaju u Sluzbenik stavlja prijemnu Isti dan
dobavljata u Vrhovni | prijemnoj pisarnici, manji | Stambilju s datumom prijema i
sud RH izuzeci izravno u Odjelu | potpis
finanic.materij.poslova i
nabave
2. Radun primljen iz Voditelj odjela Radun se upisuje u Knjigan Isti dan
prijemne pisarnice financi.materij.poslovai | ulaznih rauna i na njega se
nabave stavija broj iz knjige ulaznih
raduna, radun se kontira i
knjizi u Glavnu knjigu i
formira se virmanski nalog.
3. Racun se $alje Radunovodstveni referent | Provodi formalou provjeru
referentu — financijsko | -financijsko materijalni svih elemenata racuna i
materijalnom knjigovoda matemati¢ke kontrole te 2 dana
knjigovodi kompletira radun s
otpremnicom, narudZzbenicom/
ugovorom i kontrolnom
listom odnosno §tambiljom.
Nakon kompletiranja
dokumentacije i provedenih
formalnih i matematickih
kontrola raduna, ratun se $alje
sluzbeniku koji je predlozio
nabavu radi obavljanja
sustinske kontrole.
4. Primljen radun od Osoba koja je predlozila | Obavlja sustinsku kontrolu
referenta -financijsko | nabavu robe ili obavljanje | racuna na kontrolnoj listi / Isti dan
materijalni knjigovoda | radova/ustuge i koja je $tambilji: roba zaprimljena/
korisnik te ekonom ili usluga izvr§ena/radovi
drugi zaposlenici u Uredu | obavljeni (koli¢ina, kvaliteta,
predsjednika i Tajnistvu | rok, lokacija, model, uzorak
suda prema ugovoru ili
narudzbenici odgovaraju
stvarnoj realizaciji) i potpisuje
5. Racun se dostavljau Tajnik Vrhovnog suda Tajnik suda odobrava raCun:
Tajnistvo suda na pregledava raun i ukoliko je | 2 dana
odobrenje radun ispravan sa svim
prilozima stavlja svoj potpis.
Ukoliko NE obavljaju se
daljnje provjere ili ispravci,
ovisi u Semu je nastao propust.
Prosljeduje racun voditelju
odjela financi.materijl.posl.
radi korekcije




ged DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
T.

i. 2. 3. 4. 5.
6. Radun iz Odjela
financij-materijl.posl. Predsjednik VSRIT Predsjednik Vrhovnog suda | 2 dana
putem TajniStva suda RH svojim potpisom na
dostavlja se Nalogu za placanje —
predsjedniku Vrhovnog Obrascu br.1. izlistanom iz
suda programske aplikacije

financijskog knjigovodstva -
odobrava i nalaZe isplatu

raluna
7. Dostava ratuna Voditelj ratunovodstva, | Zbrojui nalog se dostavlja Svi raluni
voditelju odjela radun kontira i knjiZi u 20-0g u mjesecu na placanje | prispjeli prije
financij.materijl.poslo. | Glavnu knjigu, pise u Drzavnu riznicu putem 20-0g u
- rafunovodstva virman ili zbrojni nalog FINe. Za kotizacije, avionske | mjesecu
za pladanje. Zbrojni nalog | karte ili neka hitna placanja po Naputku
potpisuju osobe koje su placanje se vrii virmanom sa | Ministarstva
ovlastene za potpis na Ziro raduna suda. pravosuda
potpisnom kartonu FINe dostavljaju se
na placanje.
8. Prijem obavijesti o Voditelj raéunovodstva Nakon primitka obavijesti
placenim ra¢unima i FINe o pla¢enim racunima
knjizenje Voditelj radunovodstva 3 dana

knjizi placene raCune u
Glavnoj knjizi koju povezuje
s knjigom Ulaznih racuna.

Clanak 4.

Provedba ugovornih i drugih financijskih obveza Vrhovnog suda Republike Hrvatske prati se kroz
sudtinsku provjeru raéuna na kontrolnim listama- posebnim pisanim obrascima.
Kontrolne liste popunjavaju sluzbene osobe Vrhovnog suda navedene u Pravilniku o procedurama
provjere provedbe / kontrole ugovornih obveza u Vrhovnom sudu Republike Hrvatske.
7a matematidku kontrolu ispravnosti raduna upotrebljava se Stambilj sa slijede¢im sadrzajem:
Matematicku kontrolu ispravnosti racuna proveo / ime i prezime sluzbenika, datum i potpis.
Nalog za pla¢anje ima slijede¢i sadrZaj:

Odobravam i naredujem isplatu iznosa od kn... , provac. glave .., na teret pozicije racund...,

Vrhovnog suda Republike Hrvatske za .... god., virmanom ..., korisniku ... ... u korist racuna
br. ......., Zagreb, datum i polpis predsjednika Vrhovnog suda ili dr. oviastene osobe.
Clanak 5.

Nalog za placanje — obrazac br. 1., kontrolna lista — obrazac, Otisak matematicke $tambilje o
matematidkoj kontroli ispravnosti rauna- obrazac sastavni su dio ovog Pravilnika.




Clanak 6.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo& Vrhovnog suda Republike Hrvatske od dana 17.
ozujka 2014. i dostavljen svim sluzbenicima Odjela financijsko materijainih poslova i nabave,
Ureda predsjednika i Tajnistva Vrhovnog suda, te natelnici Sektora za informatizaciju sudova.
Pravilnik je pohranjen u TajniStvu suda i Odjelu za financijsko materijalnih poslova — gdje ga svi
zaposlenici Vrhovnog suda Republike Hrvatske mogu dobiti na uvid.

Pravilnik stupa na snagu danom donoenja.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o procedurama zaprimanja
raduna, provjere ra¢una i placanje po radunima u Vrthovnom sudu Republike Hrvatske broj. Su-IV-
1589/11-1 od 21. studenoga 2011. :

Zagreb, 1. ozujka 2014,

Elfvatin, mag. iur.




Broj:

VRHOVN! SUD REPUBLIKE HRVATSKE
TRG NIKOLE SUBICA ZRINSKOG 003
10000 ZAGREB

ZAGREB, dne

da se izvrsi isplata raduna

u bruto iznosu:

za

na teret pozicije raCuna
objekt

doznaku sredstava izvrsiti -

u korist ratuna broj

Radun je ispitan i obraden sa

Qdbivsi predujam

Konacni iznos

Stranica: 1

NALOG ZA PLACANJE: Odobravam i naredujem

Isplaceno virmanom - u gotovu &ek broj

| Duguje | Potrazuje

Org. jed.

" Bef ratiinovodstva

Ukupno odhici - uplata

ZA ISPLATU

Likvidator
Rac¢unopolagad

Kontrolor

Naredbodavac




VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
ZAGREB

KONTROLNA LISTA

KONTROLNA LISTA / Br. rag.

UR -

NARUCITELJ

VRHOVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

UGOVOR / NARUDZRBENICA BR.

ROBA ISPORUCENA/RADOVI, USLUGA OBAVLIENA*

DA NE -opis

1. na nacin iz ugovora / narudZbenice

DA NE - opis

2. u roku DA NE
3. u koli¢ini / kvaliteti DA NE
4. na lokaciji iz ugovora / narudzbenice DA NE
5. prema opisu iz ugovora / narudZbenice DA NE
6. prema modelu i uzorcima iz ugovora / narudzZbenice DA NE
7. instalirano / u upotrebi / u skladi$tu DA NE
NEPRAVILNOSTI U PROVEDBI** DA — opis:

NE

OSOBA ODGOVORNA ZA UGOVOR/NARUDZBENICU-
koja je prediozila nabavu/prati provedbu:

DRUGA OSOBA U KONTROLI — (korisnik
nabavljenog) ako je ima:

Tme i prezime:

Time i prezime:

Funkcija:

Funkcija:

Datum

Datum

Potpis:

Potpis:

ODOBRAVA;

Ime i prezime:

Tunkcija:

Datum

Potpis:

BILIESKE/KOMENTARI*

* zaokruzuje se odgovor DA ili NE i upisuje kratki opis ako je odgovor NE

** ypisati kratko na §to se odnose nepravilnosti




