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REPUBLIKA HRVATSKA
VRHOVNI SUD REPUBLIKE
HRVATSKE
Ured predsjednika

Zagreb, Trg Nikole Zrinskog 3

Broj: Su-V-16/2019-6
Zagreb, 22. studenoga 2021.

Na temelju ¢lanka 30. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj 28/13., 33/15.,
82/15., 82/16., 67/18., 126/19. i 130/20.), &lanka 40. stavka 2. Zakona o drzavnim
sluzbenicima ("Narodne novine" broj 92/05., 140/05., 142/06., 77/07., 107/07., 27/08.,
34/11., 49/11., 150/11., 34/12., 49/12., 37/13., 38/13., 1/15., 138/15., 61/17., 70/19. |
98/19.) i po prethodnoj suglasnosti Ministarstva pravosuda i uprave KLASA 710-
01/21-01/260 URBROJ: 514-08-03-01/03-21-03 od 9. studenoga 2021., predsjednik
Vrhovnog suda Republike Hrvatske donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
VRHOVNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Vrhovnog suda Republike Hrvatske, broj Su-V-
16/2019-1 od 27. prosinca 2019. (dalje: Pravilnik) u &lanku 2. naslov tocke 1.1.2.
»Odjel financijsko materijalnih poslova“ mijenja se i glasi: ,Sluzba financijsko
materijalnih poslova“.

Clanak 2.

U Pravilniku u &lanku 5. stavku 5. naslov totke 1.1.2 ,Odjel financijsko materijalnih
poslova“ mijenja se i glasi: ,Sluzba financijsko materijalnih poslova“.

Clanak 3.
U Pravilniku naslov iznad ¢lanka 7. ,Odjel financijsko materijalnih poslova“ mijenja se
I glasi ,SluZba financijsko materijalnih poslova“ dok se u &lanku 7. stavku 1., stavku 2.
i stavku 3. rijeci ,odjel/odjela“ zamjenjuju rije¢ima ,sluzba/sluzbe“.

Clanak 4.
U Tablici — Raspored radnih mjesta sluzbenika i namjestenika, koja je sastavni dio

Pravilnika, naslov tocke 1.1.2. ,ODJEL FINANCIJSKO MATERIJALNIH POSLOVA®
mijenja se i glasi ,SLUZBA FINANCIJSKO MATERIJALNIH POSLOVA*“.



Clanak 5.

U Tablici — Raspored radnih mjesta sluzbenika i namjestenika radno mjesto pod
rednim brojem 21. ,Voditelj odjela” mijenja se i glasi ,Voditelj sluzbe®, a rijeci
wodjel/odjela” zamjenjuju rijegima ,sluZzba/sluzbe”.

Naziv
Red. | polozaja/ | Broj Struéni i dr. posebni uvjeti-standardna mjerila
broj radnog izvrSitelja |
mjesta
- polozaj |. vrste
- zavrden preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij
ili integrirani preddiplomski i diplomski sveugili$ni
studij ili specijalisticki diplomski struéni studij
ekonomske, financijske ili knjigovodstvene struke
21. Voditelj 1 - najmanje Cetiri godine radnog iskustva na
sluzbe odgovaraju¢im poslovima |
- poloZen drzavni ispit
| - poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

- rukovodi radom sluzbe, izdaje naloge te upravlja i nadzire rad sluzbe financijsko
materijalnih poslova

- planira poslove i odgovoran je za zadatke i odluke koje provode ustrojstvene
jedinice sluzbe

- donosi odluke i organizira poslove vezane za financijsko materijalno poslovanje,
izvrSenje ugovora o nabavi i skladiStenju robe i opreme,

- organizira pripremu i izraduje prijedlog Financijskog plana drzavnog proracduna za
Vrhovni sud Republike Hrvatske te potrebne izmjene i dopune istog

- izraduje financijski plan troSenja sredstava prema proracunskim klasifikacijama i
kontrolira izvrSenje financijskog plana i izraduje izvijeSéa o troSenju i izvr§avanju
proraéunskih sredstava po proradunskim klasifikacijama, izraduje periodi¢ne
obra€une, zavrsni racun i konsolidirana izvje$¢a;

- predlaze preraspodjelu proradunskih sredstava tijekom proracunske godine;

- sudjeluje u izradi nacrta opéih akata sukladno proradunskim propisima, inicira
izradu internih akata - uputa, smjernica, pravilnika, kojima se ureduje procesi rada i
obrade financijske dokumentacije i ovlasti i odgovornosti sudionika tih procesa;

- ustrojava i vodi zakonom propisane poslovne knjige i knjigovodstvene evidencije i
statistike iz financijskog i materijalnog poslovanja;

- kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju;

- sudjeluje u provodeniju postupaka javne nabave kao ¢lan povjerenstva

- organizira vodenje registra ugovora javne nabave

- obavlja poslove usporedne kontrole izvr§enja plana nabave i plana proracuna

- kontrolira blagajni¢ko poslovanje i dokumentaciju roba i usluga i ostalih dokumenata
- organizira godi$nji popis imovine i financijskih obveza

- organizira provodenje sustava centraliziranog obraduna plaée u sustavu COP

- izraduje periodiéna i godiSnja izvje§éa o radu sluzbe i dostavlja ih nadleznim
institucijama i osobama u skladu s vazeéim propisima




- organizira skladi$tenje opreme, inventara i zaliha materijala l
- organizira i vodi brigu o tekuéem i investicijskom odrZavanju zgrade i opreme suda

- suraduje s Ministarstvom pravosuda i uprave te sa Drzavnom riznicom

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave

Clanak 6.

U preostalom dijelu Pravilnik i Tablica - Raspored radnih mjesta sluzbenika i
namjestenika ostaju neizmijenjeni.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik o izmjenama Pravilnika stupa na snagu s danom dono&enja.
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